Postup pfi vyrizovani povinné odborné praxe
v prezencni formé bakalarského studijniho
programu

Management rizik

Moznosti realizace predmétu Odborna praxe:

1. Student neni v pracovnim poméru a nevykonava praxi v zahranici

1.

a)

Student:
si dohodne praxi v organizaci, kterd svym zamérenim koresponduje s profilem absolventa,

b) v pripadé, Ze se studentovi nedafi praxi sehnat, spoji se s garantem praxe (Odborna praxe —

10.

Ing. Eva Hoke, Ph.D., hoke@utb.cz), pfipadné kontaktuje Ing. Marii Maguldkovou,
magulakova@utb.cz, kterd ma na starost databazi praxi.
Vlyplni Zadost o uznani odborné praxe a tento formuléf zasle e-mailem garantovi predmétu.
Vytistény a podepsany formular odevzda garant koordinatorce praxe.
Student vyplni potfebné informace ve formuldfi Smlouva o zajiSténi odborné praxe a zajisti
schvaleni smlouvy danou organizaci.
Smlouvu schvalenou organizaci v elektronické podobé zasle student ke kontrole koordinatorce
na e-mail: krehackova@utb.cz.
V ptipadé, Ze firma trva na vlastni smlouvé, student zasle koordinatorce praxe elektronicky
smlouvu dané firmy, ta zajisti schvaleni pravnim oddélenim.
Po odsouhlaseni smlouvy koordindtorkou student zajisti podpis smlouvy organizaci. Smlouva
se vyhotovuje ve tfech vytiscich.
Smlouvu podepsanou organizaci pfeda student koordindtorce, ktera zajisti podpis dékanky.
Smlouva o zajisténi odborné praxe musi byt vyfizena nejpozdéji 10 pracovnich dna pred
zahajenim odborné praxe.
Nelze akceptovat naskenované smlouvy. VZdy se podepisuje pouze original.
Po absolvovani odborné praxe student pfeda koordindtorce vypracovanou a podepsanou
Zpravu o vykondani odborné praxe; ta dokument zaeviduje a pfeda garantovi k zdvére¢nému
schvaleni a udéleni zapoctu.

Potiebné dokumenty v pripadé postupu 1.:

e Zadost o uznani odborné praxe.
¢ Smlouva o zajisténi odborné praxe.
e Zprava o vykonani odborné praxe.

2. Student vykonava zameéstnani koresponduijici se studijnim programem a ma
odpracovano minimalné 80 hodin za akademicky rok

1.

2.

Student vyplni Potvrzeni zaméstnavatele a po vyplnéni zajisti podpis zastupce zaméstnavatele
véetné razitka.
Student vyplni Zadost o uznani odborné praxe.
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3. Oba vypInéné formulare ptedloi spole€né s pracovni smlouvou / DPP / DPC (nebo jejich kopif)
a popisem prace garantovi pfislusné specializace k posouzeni (Odborna praxe — Ing. Eva Hoke,
Ph.D.). Pracovni smlouva a popis prace budou po posouzeni vraceny zpét studentovi.

4. Po odsouhlaseni Zadosti o uznani odborné praxe garantem student vypracuje Zpravu o
vykonani odborné praxe, kterou preda koordinatorce. Ta zpravu zaeviduje a preda garantovi
k zavére¢nému schvaleni.

Potifebné dokumenty v pfipadé postupu 2.:
e 7Zadost o schvéleni odborné praxe.
e Potvrzeni zaméstnavatele.

e Pracovni smlouva, pfip. jeji kopie (po posouzeni bude vracena zpét studentovi), popis
prace.
e Zprava z odborné praxe.

3. Student absolvuje odbornou praxi v zahranici v ramci studentskych mobilit

Student absolvuje zahrani¢ni odbornou praxi v ramci studentské mobility (Erasmus+, Freemover
a jiné) ve stanoveném rozsahu (semestr, akademické studijni programy min. 80 h dle platné
akreditace).

1. Student si dohodne praxi v zahranicni organizaci, kterd svym zamérenim koresponduje s jeho
studijnim oborem.

2. Student predloZi pfisluSnému garantovi praxi dokumenty: podepsany AL — Acceptance Letter
od pfijimajici zahranicni organizace a predvyplnény LAT - Learning Agreement for
Traineeships, ve kterém se uvadi zplsob uznani praxe na domaci univerzité.

3. Po schvdleni garantem praxi dolozi vSemi podepsany Learning Agreement for Traineeships
jako podklad pro administraci odborné praxe koordinatorce odbornych praxi.

4. Learning Agreement for Traineeships musi byt vyfizen (podepsan a odevzdan) nejpozdé;ji
2 mésice pred zahajenim odborné praxe.

5. Po ukonceni praktické staZe v zahranici student vyplni Learning Agreement After the Mobility,
ktery slouzi jako Traineeship Certificate. Vyplnény dokument student odevzdda koordinatorce
odbornych praxi nejpozdéji do 10 pracovnich dnd po ukonceni praxe. Ta dokument zaeviduje
a preda garantovi k zavérecnému schvaleni.

Potiebné dokumenty v pripadé postupu 3.:
e AL-— Acceptance Letter.

e LAT - Learning Agreement for Traineeships.
e Learning Agreement After the Mobility.
e Zprava o vykonani odborné praxe.

Termin ukonceni predmeétu:

Odborna praxe: Termin odevzdani je 30. dubna doty¢ného akademického roku.

V pfipadé jakychkoliv dotaz( se na nas mlzete obratit.



Koordinatorka povéfena administraci odborné praxe pro SP Management rizik:
Lenka Kfehackova

Kancelar: UH1/182.18

E-mail: krehackova@utb.cz

Tel.: +420 576 038 024

Garant predmétu:
Odborna praxe: Ing. Eva Hoke, Ph.D.  hoke@utb.cz

Uherské Hradiste, 11. 9. 2026


mailto:krehackova@utb.cz
mailto:hoke@utb.cz

