Postup pfi vyrizovani povinné odborné praxe

v prezencni formé bakalarského profesniho studijniho

programu

Aplikovana logistika

Moznosti realizace predmétu Odborna praxe |, Il:

1. Student vykonava zaméstnani, korespondujici se studijnim programem
a ma odpracovano minimalné 240 hodin za akademicky rok:

1.

stahne si z intranetu FLKR formulaF Potvrzeni zaméstnavatele, vyplini jej a zajisti podpis
zastupce zaméstnavatele véetné razitka,

vyplni formular Zadost o schvaleni odborné praxe,

oba vyplnéné formulare predloZi spoleéné s pracovni smlouvu/DPP/DPC nebo jejich kopii, a
popisem prace garantovi pfislusné specializace k posouzeni. Pracovni smlouva a popis prace
budou po posouzeni vraceny zpét studentovi,

po odsouhlaseni Zadosti o schvaleni odborné praxe garantem student vypracuje Zpravu o
vykonani odborné praxe, kterou preda koordinatorce. Ta zpravu zaeviduje a predd garantovi
k zavére€nému schvaleni.

Potifebné dokumenty

e 7Zadost o schvéleni odborné praxe

e Potvrzeni zaméstnavatele

e Pracovni smlouva pfip. jeji kopie (po posouzeni bude vracena zpét studentovi), popis
prace

e Zprava z odborné praxe

e Dotaznik studenta na firmu

e Hodnotici dotaznik organizace

2. Student absolvuje obornou praxi v zahranici v ramci studentskych mobilit

Student absolvuje zahranic¢ni odbornou praxi v rdmci studentské mobility (Erasmus+, Freemover a
jiné) v stanoveném rozsahu (semestr, akademické studijni programy min 80 h dle platné akreditace).

1.

4.

Student si dohodne praxi v zahrani¢ni organizaci, kterd svym zamérenim koresponduje s jeho
studijnim oborem.

Student predlozi pfisluSnému garantovi praxi dokumenty: podepsany AL — Acceptance Letter
od pfijimajici zahrani¢ni organizace a predvyplnény LAT - Learning Agreement for
Traineeships, ve kterém se uvadi zplsob uznani praxe na domaci univerzité.

Po schvaleni garantem praxi vSemi podepsany Learning Agreement for Traineeships dolozi
jako podklad pro administraci odborné praxe koordinatorce odbornych praxi.

Learning Agreement for Traineeships musi byt vyfizen (podepsan a odevzddn) nejpozdéji 2
mésice pred zahdjenim odborné praxe.



5.

Po ukonceni praktické stdze v zahranici student vyplni Learning Agreement After the
Mobility, ktery slouzi jako Traineeship Certificate. Vyplnény dokument student odevzda
koordinatorce odbornych praxi nejpozdéji do 10 pracovnich dnl po ukonéeni praxe. Ta
dokument zaeviduje a preda garantovi k zdvére¢nému schvaleni.

Potiebné dokumenty:

e AL - Acceptance Letter

e LAT - Learning Agreement for Traineeships
e Learning Agreement After the Mobility

e Zprava z odborné praxe

e Dotaznik studenta na firmu

e Hodnotici dotaznik organizace

3. Student nespliuje zadnou vyse uvedenou alternativu

Pokud student nespliiuje Zzddnou z vySe uvedenych alternativ, nasleduje tento postup:

1.
2.

10.

dohodne si praxi v organizaci, kterd svym zamérenim koresponduje se profilem absolventa,
vyplni Zadost o schvaleni odborné praxe a tento formulat, zasle e-mailem garantovi
predmétu Odborna praxe |, Il mail: alpraxe@flkr.utb.cz, vytistény a podepsany formular
odevzda garant koordinatoriim,
student vyplni potfebné informace ve formulafi Smlouva o vykonu odborné praxe a zajisti
schvaleni smlouvy danou organizaci,
smlouvu schvalenou organizaci v elektronické podobé zasle student ke kontrole
koordinatorce na e-mail alpraxe@flkr.utb.cz,
po odsouhlaseni, student zajisti podpis smlouvy organizaci. Smlouva je vyhotovena ve tfech
vytiscich,
smlouvu podepsanou organizaci preda student koordinatoriim, ktefi zajisti podpis dékanky,
Smlouva o vykonu odborné praxe musi byt vyfizena nejpozdéji 5 pracovnich dnt pred
zahajenim odborné praxe!!!
nelze akceptovat smlouvy, které jsou naskenované. Vidy se podepisuje jen originall!!
po absolvovani odborné praxe student preda koordinatortim nasledujici vypracované,
podepsané dokumenty organizacemi:

e Zprava z odborné praxe

e Dotaznik studenta na firmu

e Hodnotici dotaznik organizace
Po schvaleni uvedenych dokumentl garantem predmeétu se vse zaeviduje a udéli se zapocet z
predmétu.

Potfebné dokumenty v pfipadé postupu dle 3.:

e Zadost o schvéleni odborné praxe
e Smlouva o vykonu odborné praxe
e Zprava z odborné praxe

e Dotaznik studenta na firmu

e Hodnotici dotaznik organizace



Terminy ukonceni predmétu:

Odborna praxe |. Termin odevzdani je 31. srpna dotyéného akademického roku.
Odborna praxe Il. Termin odevzdani je 30. dubna doty¢ného akademického roku.

Kdykoliv budete mit otazku, problém, pokusime se jej
obratem vyresit.

Kontaktujte nas!!!

Koordinatorka povéfena administraci odborné praxe pro SP Aplikovana logistika:
Ing. Pavlina Hosakova

kancelar: UH1/181.29

e-mail: alpraxe@flkr.utb.cz

Tel: +420 736 176 008

Garant predmétu:

Mgr. Marek Tomastik, Ph.D.

prodékan pro vnéjsi vztahy a celozZivotni vzdélavani
e-mail: mtomastik@utb.cz

Uherské Hradisté, 5. 12. 2022
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