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Tato smérnice dopliiuje smérnici rektora SR/23/2024 ,Pravidla pro zadavani a zpracovani
bakalatskych, diplomovych a rigoréznich praci, jejich ulozeni, zvetfejnéni a kontrola ptivodnosti*
a definuje pozadavky na zavérecné prace ve studijnich programech, urcuje odpovédnosti za
kvalitu a jednotnost postupu pii zadavani, nasledném vypracovani a kontrole ptvodnosti
bakalafskych a diplomovych praci (déale je ,prace”) na Fakulté logistiky a krizového fizeni
Univerzity Tomase Bati ve Zling (déle jen ,,FLKR®).

Beze zmény.

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI
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CAST DRUHA
ZADAVANI A KONTROLA PODKLADU PRACI

Clanek 1
Stanoveny postup

Doplnéno o:

(1) Témata praci jsou navrhovana akademickym pracovnikem FLKR pro konkrétni studijni
program, specializaci (dale jen ,,SP/SPEC*). Seznam témat je kaZdoroné zveiejnén
v IS/STAG nejpozdéji do 15. 4. Prosttednictvim IS/STAG se nasledné tiskne zadani prace.

(2) Navrhnout vlastni téma prace ma moznost student v predposlednim roce studia,
nejpozdéji vS§ak do 30. 3. V tomto piipad¢ si student podd pisemnou Zadost na formulafi
,Zadost obecna“ (déle jen ,,Zédost“), ve které uvede nazev tématu, anotaci a jméno a
ptijmeni piedpokladaného vedouciho prace z FLKR, ktery sviij souhlas s vedenim prace
potvrdi podpisem na zadosti. Vyplnénou zadost se souhlasem ptredpokladaného vedouciho
prace predd student na sekretariat ustavu. Po schvdleni tématu garantem studijniho
programu (dale jen ,,SP*) a souhlasu feditele ustavu s vedenim prace danym akademickym
pracovnikem, tento vypisSe téma do IS/STAG nejpozdéji do 15. 4. a do ,,omezeni* vepise
osobni Cislo studenta, o jehoz vlastni téma se jedna. Pokud je mistem zpracovani prace
napf. firma, Ufad, jind vysok4 Skola atd., je vhodné stanovit konzultanta z externiho
pracovisté. Jméno konzultanta je pfislusnou instituci pisemné sd€leno garantovi SP
a fediteli Gstavu ke schvéleni.

Akademicky pracovnik pfedd seznam témat praci asistentce Ustavu. Po schvéleni témat
praci garantem SP, pfipadné¢ ve spolupraci s pfisluSnym garantem specializace, a po
souhlasu feditele ustavu, kde je tento akademicky pracovnik organiza¢né zatfazen, vypiSe
akademicky pracovnik schvalena témata praci do IS/STAG nejpozdéji do 15. 4.

(3) Student je po vybéru a registraci ramcového tématu prace v piedposlednim roce studia,
v terminu nejpozdéji do 15. 5. daného akademického roku, povinen vedoucimu préace
prokdzat seznameni se stématem. Cilem je upfesnéni predstav a pozadavki studenta
a vedouciho prace a stanoveni obsahu prace, cili a postup feSeni. Po této konzultaci
vedouci prace téma piidéli nebo neptidéli studentovi v IS/STAG. Po pfidéleni vedoucim
prace se téma ramcové pievede na téma doplnéné studentem. V zavérecném roku studia, ve
kterém bude student konat obhajobu prace, doplni v IS/STAG student ptidélené téma
o udaje uvedené v ¢l. 5 vodst. (1), tj. anglicky nazev prace, zasady pro vypracovani,
seznam doporucené literatury.
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Po schvéleni vedoucim prace tyto podklady k BP/DP odevzda student na piisluSném
Gstavu, a to vsouladu sterminem stanoveny vnitinim piedpisem soué¢asti — Casovym
planem vyuky pro pfislusny akademicky rok.
Terminy odevzdani BP/DP na FLKR jsou stanoveny vnitinim piedpisem — Casovym
planem vyuky pro pfislusny akademicky rok.

CAST TRETI
FORMALNI UPRAVA A ODEVZDAVANI PRACI

Clanek 2
Obecné zasady platné pro prace
Ad odst. (1) — (4) beze zmény.

Ad odst. (5) — doplnéno:
Pro tisk ,,vytisku k navraceni® plati stejna pravidla jako pro tisk ,,vytisk k odevzdéani®,
vyjma oficialniho zadani prace, kde ve ,,vytisku k navraceni* je vlozena kopie originalniho
zadani a prohlaSeni autora.
,Vytisk kulozeni“ 1 ,vytisk k navraceni® jsou vytiStény na recyklovaném papife
(doporuceny Recycled+).

Ad odst. (6) — (9) beze zmény.
Clanek 3

Autorstvi, vlastnictvi a uziti dila
Ad odst. (1) — (2) beze zmény.

Clanek 4

UloZeni a zverejnéni praci

Ad odst. (1) — (2) beze zmény.
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Ad odst. (3) — doplnéno:

Vedouci zaméstnanec ustavu je zodpoveédny za shroméazdéni vSech vytiski a ulozeni praci
obhajenych na tustavu a jejich externi ulozeni nejpozdéji do jednoho mésice po skonceni
piislusného akademického roku spolecné se seznamy vSech praci (za kazdy ustav), na
kterych bude uveden nazev ustavu, pfijmeni a jméno autora prace, nazev prace, forma
studia, typ prace (BP/DP).

Ad odst. (4) — (7) beze zmény.

Clanek 5

Piiprava a zpracovani prace

Ad odst. (1) — doplnéno:

Navrzené téma prace obsahuje 5 relevantnich zdrojii v seznamu doporucené literatury
(monografie, védecké clanky/Articles, ptispévek ve sborniku/Proceedings Paper, pravni
normy, normy).

Ad odst. (2) — (5) beze zmény.

Clanek 6
Kvalitativni a kvantitativni parametry praci
Ad odst. (1) — (3) beze zmény.

(4) Minimalni pocet stran hlavni textové ¢asti zavérecnych praci, tj. pocet normostran vlastniho
textu (dale jen ,,NS*) (bez abstraktu, pfiloh a seznamu pouZité literatury) je zpravidla
stanoven pro bakalafskou praci na 30 NS, z toho 15 NS by mé¢la tvofit teoreticka cast BP,
a pro diplomovou praci na 50 NS, z toho 20 NS by m¢la tvofit teoreticka ¢ast DP.

Minimalni pocet relevantnich zdroji v dané oblasti vzdélavani vcetné cizojazynych zdroja
je zpravidla stanoven pro BP na 15, z toho 5 cizojazy¢nych a pro DP na 30, z toho 10
cizojazy¢nych zdroji.
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(D
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Clanek 7
Doporucena osnova prace
Osnova bakalarské prace:

1. Nazev

Zadani str. 1, str. 2 (scan)

Prohlaseni autora

Abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce
Pod¢kovani, popi. motto, uryvky knih, basni aj.
Obsah

Uvod

TEORETICKA VYCHODISKA PRACE

9. PRAKTICKA CAST (analyticko-empiricka a navrhova &ast)
10. Zavér

Seznam pouzité literatury

Seznam pouzitych symbolt a zkratek

Seznam obrazkt

Seznam tabulek

Seznam ptiloh

e A o

Osnova diplomové prace:

Nézev

Zadani str. 1, str. 2 (scan)

Prohléaseni autora

Abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce
Pod¢kovani, popt. motto, tryvky knih, basni a;.
Obsah

Uvod

Cil préce a pouzité metody

9. TEORETICKA CAST

10. Zavére€na kapitola teoretické ¢asti

11. PRAKTICKA CAST (analyticko-empiricka a aplika¢ni Gést)
12. Diskuse

13. Zaveér

Seznam pouzité literatury

Seznam pouzitych symbolt a zkratek

Seznam obrazkl

Seznam tabulek

Seznam pftiloh

XN R W=

Abstrakt obsahuje kratkou, pfesnou, konkrétni a vystiznou charakteristiku obsahu préce.
M4 umoznit zapamatovat si a identifikovat kli¢ové udaje a fakta o praci. Mél by podat
jasnou informaci o cilech, obsahu, pouZzitych metodach, vysledcich a vyznamu zavérecné
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praktické Casti prace. Zpravidla se jedna o jednoslovné ¢i viceslovné vyrazy a ustalena
slovni spojeni, jména osob, nazvy organizaci, pojmenovani predmétti atd. Rozsah abstraktu
by mél byt 5 az 10 radkia. Klicova slova se odd€luji ¢arkou a zacinaji malym pismenem
(pokud se nejedna o vlastni nazev). Praice by méla obsahovat 3 az 8 klicovych slov.
Abstrakt a klicova slova jsou uvedena v jazyce prace, s anglickymi ekvivalenty. U praci
psanych v jiném nez Ceském jazyce, maji abstrakt a klicova slova rovnéz Ceské, ptip.
slovenské ekvivalenty. Nastroj a ndpovéda pro tvorbu kliCovych slov je na internetové
adrese https://keywords.k.utb.cz/ .

(3) Uvod (1 — 1,5 NS) — v ramci tivodu BP musi byt uveden hlavni cil prace, pouzité metody,
postup zpracovani a vyzkumné otdzky. Je definovdna vyznamnost tématu ve vztahu ke
studovanému programu.

Uvod DP obsahuje zdtivodnéni vybéru aktualnosti tématu a nastinéni problému, ktery
student bude fesit, popt. jak téma koresponduje s tviréi Cinnosti pracovisté. Strucny
soucasny stav feSené problematiky a o¢ekavany piinos prace.

V piipad¢ pouziti nastroje generativniho modelu Al je tfeba toto v ramci tivodu uvést,
vcetné ndzvu aplikace, internetové stranky aplikace a ucelu pouziti. Student rovnéz doplni,
ze po pouziti prislusného nastroje ¢i nastroji provedl kontrolu obsahu a piebira za néj plnou
zodpovédnost.

(4) Cil prace a pouzité metody — v ramci kapitoly (pouze pro DP) musi byt uveden postup
zpracovani, hlavni cil diplomové prace a jsou popsany pouzité metody, dale pak pracovni
hypotézy nebo, vyzkumné otazky

(5) Teoreticka ¢ast — teoreticka vychodiska prace popisuji soucasny stav feSené problematiky.
Jedn4 se o analyzu a hodnoceni soucasného stavu fesené problematiky na zéklad€ podrobné
literarni reSerSe odborné literatury, vcetné zahrani¢ni odborné literatury. Student prokazuje
schopnost vyhledat, prostudovat, tematicky utfidit a analyzovat odbornou literaturu z dané
oblasti. Nezbytnou soucasti jsou citace pouzitych zdrojl.

(6) Zavérecna kapitola teoretické ¢asti — obsahuje hlavni hodnoceni teoretickych vychodisek
diplomové prace.

(7) Prakticka ¢ast — je rozdélena na Cast analyticko-empirickou a ¢ast navrhovou u BP,
resp. aplikaéni u DP. Analyticko-empiricka c¢ast prokazuje schopnost porozumét
realizovanym vyzkumlim, metodické uvazovéani a schopnost srozumiteln€, smysluplné a
prehledné prezentovat vysledky vyzkumi. Cast navrhova musi obsahovat nova nebo
zdokonalena fe$eni pro zkoumanou oblast, a to véetné jejich zdtivodnéni. Cast aplikaéni
prokazuje porozuméni existujicimu modelovému feseni (projektu, scénati) nebo vytvari
modelové feSeni (projekt, scénar) realizovatelny v praxi.
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(8) Diskuze — v ramci kapitoly (pro DP doporucené) jsou dosazené vysledky konfrontovany se
soucasnym stavem feSené problematiky, jak je uveden v teoretické ¢asti prace.

(9) Zavér (1-2 NS) — v zavéru prace musi byt zhodnoceno splnéni hlavniho cile, vyzkumnych
otazek, popt. verifikace hypotéz. V zadvéru je dale uvedeno stru¢né shrnuti
nejvyznamnéjSich zavéri, poznatkl a osobni vyjadreni autora k tématu prace. Autor by mél
na zadkladé zjisténych vysledki naznacit dalsi problémy, kterym by bylo ucelné vénovat
pozornost, nastinit doporuceni a navrhy, jejichz realizace by v praxi a popf. i v teorii (tj.
dalsi tvar¢i ¢innosti) pomohla vyfesit zkoumany problém.

(10) Seznam pouZité literatury — je zpracovan podle platnych standardt. Povinna citacni norma
pro zavereéné prace na FLKR je CSN ISO 690 (v aktudlni verzi) pti pouziti Harvardského
zplisobu odkazovani'.

Clanek 8
Doporucena hodnotici kritéria BP a DP
Hodnotici kritéria bakalaiské prace:

a) formulace cili prace a metodika jejiho zpracovani,
b) prace s daty a informacemi,

c) prace s literarnimi a jinymi zdroji (citace, norma),
d) jazykova kultura a formalni Gprava prace,

e) splnéni cilii prace, zavery prace a jejich formulace.

Hodnotici kritéria diplomové prace:

a) formulace cilli prace a pouzité metody,

b) metodika feSeni a prace s daty a informacemi,

¢) prace s literarnimi a jinymi zdroji (citace, norma),
d) vystavba textu a jeho logickd provazanost,

e) jazykova kultura a formalni Gprava prace,

f) splnéni cilt prace, zavéry prace a jejich formulace,
g) odborny piinos prace a jeji praktické vyuZziti.

! Harvardsky systém je pojmenovéni zptisobu odkazovani v ramci normy CSN ISO 690. Pii této metodé odkazovéni
je zavérecny soupis uspofadan abecedné podle pfijmeni autorti. Rok vydani se v tomto piipadé neuvadi za
nakladatelem, nybrz za pfijmenim autora. V textu se uvede v kulatych zavorkach autor a rok vydani. Podrobny
manual pro spravné odkazovani pomoci této metody naleznete na webové adrese http://iva.k.utb.cz/wp-
content/uploads/harvardsky-system.pdf.
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Beze zmény.

Clanek 9

Vyjadreni etické komise pro vyzkum UTB

CAST CTVRTA

POSTUP PRI PPODEZRENI NA NEPUVODNOST ZAVERECNYCH PRACI

Ad odst. (1) — (2) beze zmény.

Ad odst. (1) — (7) beze zmény.

STUDENTU UTB

Clanek 10

Zakladni ustanoveni

Clanek 11

Stanoveny postup

CAST PATA

ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nahrazuje SD/03/2020 ze dne 13. 2. 2020.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény
14.10. 2024 01 Dé&kan Vytvotfeni dokumentu
1. 11. 2024 02 Dodatek ¢. 1 Uprava ¢asti druhé,
(SD/04/2024) ¢lanku 1, odstavce 3

(v ¢asti s terminy
odevzdavani
podkladi)
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