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ABSTRAKT

Text abstraktu v jazyce prace

Abstrakt obsahuje kratkou, piesnou, konkrétni a vystiznou charakteristiku obsahu prace. Ma
umoznit zapamatovat si a identifikovat klicové idaje a fakta o praci. M¢l by podat jasnou
informaci o cilech, obsahu, pouzitych metodach, vysledcich a vyznamu zévére¢né prace.

Rozsah abstraktu by mél byt 5 az 10 radkd.

U praci psanych v anglickém, piip. némeckém jazyce, maji abstrakt a klicova slova vedle

anglickych/némeckych rovnéz ceské, ptip. slovenské ekvivalenty.

Klic¢ova slova: klicové slovo, klicové slovo

vvvvvv

prace. Zpravidla se jedna o jednoslovné ¢i viceslovné vyrazy a ustalena slovni spojeni, jména
osob, ndzvy organizaci, pojmenovani predméti atd. Klicova slova se oddéluji carkou
a zacinaji malym pismenem (pokud se nejedna o vlastni ndzev). Prace by méla obsahovat
3 az 8 kli¢ovych slov. Nastroj a ndpovéda pro tvorbu klic¢ovych slov je na webové adrese

https://keywords.k.utb.cz.

ABSTRACT

Text abstraktu ve svétovém jazyce (anglicting)

Keywords: keyword, keyword


https://keywords.k.utb.cz/
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UvVOD

Uvod by mél obsahovat zdiivodnéni vybéru a aktualnosti tématu a nastinéni problému, ktery
student bude fesit (popt. jak téma zapada do vyzkumné prace pracovisté), soucasny stav

feSeni problematiky, stanoveni cile a pracovnich hypotéz, o¢ekavany ptinos prace.
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I.

TEORETICKA CAST
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1 POKYNY K UPRAVE ZAVERECNE PRACE

Sablona je urCena pro zavéreCné prace (bakalaiské a diplomové), které se odevzdavaji
na Univerzit¢ TomaSe Bati ve Zlin¢. Vychazi z aktualni smérnice rektora ,,Pravidla pro
zaddvani a zpracovani bakalafskych, diplomovych a rigoréznich praci, jejich ulozeni,

zptistupnéni a kontrola plvodnosti®, kterd je dostupnd na https:/www.utb.cz/

univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/smernice-rektora/. V piipadé nejasnosti

doporucujeme prostudovat tuto smérnici, pripadné pfiisluSnou vnitini normu soucasti

na webovych strankéch soucésti. Manual a Sablony byly aktualizovany v zaii 2024.

1.1 Sablony prace

Aktudlni verze Sablon pro zavéreéné prace jsou dostupné v sekci https://www.utb.cz/

student/dokumenty-a-sablony/. Pro studenty vSech fakult UTB je pfipraveno nékolik verzi

Sablon:

e verze pro MS Word — cCeska, anglickd a némeck4 verze, verze pro zahrani¢ni

studenty (s anglickym prohldsenim),

e verze pro LibreOffice/OpenOffice — Ceska, anglicka a némecka verze, verze pro

zahrani¢ni studenty (s anglickym prohlaSenim),

e verze pro LaTeX — Ceskd a anglicka verze (jazyk Sablony i prohlaseni si student

zvoli pomoci pfepinace).

Upozornéni pro praci se Sablonou v programu MS Word: Sablona byla vytvofena
pro MS Word 2016 (ptip. novéjsi verze). Bude fungovat také ve verzi 2013. Ve verzich 2007

a 2010 mohou nastat mensi problémy, Sablona by v§ak méla byt pouZitelna.

Sablonu nelze pouzit s programem MS Word 2003 a star§i. Tyto verze nejsou
podporovany. Word Online (v ramci Office 365) a Word pro Android/iOS nejsou

plnohodnotné aplikace jako desktopovy Word, Sablona v téchto aplikacich nebude funkéni.

Kazdy student UTB ma mozZnost vyuzivat kancelatsky balik Microsoft 365. Ptistup lze

ziskat na portal.office.com, kde je mozné stadhnout si instalacni balicek do svého zatizeni

(pro ptihlaseni slouZi univerzitni pfihlaSovaci tidaje). Software lze instalovat aZ na pét

riznych zatizeni (Windows nebo macOS).


https://www.utb.cz/univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/smernice-rektora/
https://www.utb.cz/univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/smernice-rektora/
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/
https://portal.office.com/account/?ref=Harmony
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1.2 Struktura prace

Sablona je ¢lenéna na teoretickou a praktickou &ast (toto ¢lenéni je podle povahy prace mozné
upravit). Teoreticka ¢ast prace prezentuje podrobny piehled toho, co je v doméci i zahrani¢ni
literatufe o zvolené problematice az do soucasnosti publikovano. Student prokazuje
schopnost vyhledat, prostudovat, tematicky utfidit a analyzovat odbornou literaturu z dané
oblasti. Nezbytnou soucasti jsou citace pouzitych zdroji. Odkazovani na konkrétni pramen
je podle Holmerové (2014) mozné chépat jako potvrzeni toho, Ze ,,dand prace ma vyznam,
ze jste z ni vychazeli, ze jste ji vzali v uvahu a povSimli si myslenky, vysledkl ¢i zavéra
jejiho autora.”“ V praktické casti se student vénuje konkrétnim cilim a ukolim prace,

popisuje metodiku prace a prezentuje ziskané vysledky.

Za obsahem prace nasleduje uvod, vlastni text prace, zavér, seznam pouzité literatury
a seznamy obrazku a tabulek. Pokud se v praci vyskytuji, pak nasleduje seznam pouzitych

symbolil a zkratek a seznam pfiloh.

Obsah celé prace a seznamy obrazkd a tabulek jsou generovany automaticky,
po dokonceni prace je nutné je aktualizovat (kliknéte pravym tlac¢itkem mySi na seznam

a zvolte moznost Aktualizovat pole).

1.3 Formalni a typograficka uprava prace

Formalni uprava zavérecné prace je dilezitou soucasti prace jako celku. Nekvalitni formalni
uprava muze snizit dobry dojem 1 z jinak vysoce kvalitni prace. Pfi praci se Sablonou
zavéretné prace doporuCujeme pouzivat predpfipravené styly a formatovani v textovém
editoru MS Word ¢i jeho alternativach, napt. Writer od LibreOffice, aby byla dodrZena
jednotnd Uprava prace: v pasu karet zvolit nabidku Styly, pfipadné¢ Format. Seznam
ptipravenych stylil je umistén v pfiloze tohoto manuélu (viz Ptiloha P II). Obsahuje styly

pro formatovani nadpist, odstavcil, seznamil, titulkll, obrazki, zdrojového kodu atd.

V Sabloné je mozné najit tf1 sady stylti pro nadpisy. Jsou to Cislované nadpisy (kapitoly,
podkapitoly, oddily), ne¢islované nadpisy (napt. Uvod, Zavér, Seznam literatury) a nadpisy

jednotlivych ptiloh. Po nadpisech nasleduje zakladni text.

Pro zékladni text jsou v Sabloné¢ pfipravené dva styly: Odstavec 1 a Text prace. Styl
,Odstavec 1% je bez odstavcové zarazky a pouziva se pro prvni odstavec pod nadpisem
(nastavi se automaticky, jakmile nadpis ukoncite klavesou Enter), obrazkem, tabulkou nebo

citatem. Styl je nastaven jako styl nésledujiciho odstavce po nadpisovych stylech. Jakmile
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je pripraveny nadpis, ktery je naformatovany pomoci jednoho z nadpisovych styli
(napt. Nadpis 1 text), kldvesou Enter se potvrdi nadpis a nasledujici styl bude mit
automaticky styl Odstavec 1. Nasledujici odstavce jsou naformatované pomoci stylu ,, Text
prace, ktery je vyznacen odstavcovou zardzkou a je urCen pro ostatni odstavce kromé

prvniho. Je nastaven jako styl nasledujiciho odstavce po stylu Odstavec 1.

K vyznacovani je vhodné pouzivat jen kurzivu a tuény rFez pisma. Je nutné dodrzet

jednotnou upravu v celém dokumentu. V odborném textu nedoporucujeme pouzivat

podtrzeny text, ktery je hiie Citelny. Podtrzeni by se mélo pouzivat predevSim

k oznaceni/naznaceni hypertextového odkazu.

Pti psani zavérenych praci by se studenti méli vyvarovat typickym nesvarim, kdy po
hlavni kapitole nésleduje rovnou podkapitola bez toho, aniz by byl mezi n¢ vlozen né&jaky

text. VZdy je dobré alespoii v kratkém odstavci shrnout, o ¢em celd kapitola pojednava.

1 KAPITOLA 1 KAPITOLA

1.1 Podkapitola Po nadpisu hlavni kapitoly nasleduje prvni

Po nadpisu podkapitoly nsleduje prn fadek prvniho odstavce, na ktery pouzijete

fadek prvniho odstavce, na ktery pouzijete

styl Odstavec 1.

Dale uZ néasleduji odstavce, které maji
odstavcovou zarazku, a je pro né pfipraven

styl Text prace.

styl Odstavec 1.

1.1 Podkapitola

Po nadpisu podkapitoly nasleduje prvni
fadek prvniho odstavce, na ktery pouZijete
styl Odstavec 1.

Déle uz nésleduji odstavce, které maji

odstavcovou zarazku, a je pro né pfipraven

styl Text prace.

Préce s obrazky, tabulkami, matematickymi rovnicemi, ukdzkami zdrojového kodu je blize

popsana ve tieti kapitole Obrazky, tabulky, rovnice a zdrojovy kod.

1.3.1 Zakladni typograficka pravidla a pravidla sazby

Upravu ¢esky psanych elektronickych dokumentti a pisemnosti, které se zpracovavaji

na poditadi, fesi podrobné norma CSN 01 6910 (2014) Uprava dokumentil zpracovanych
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textovymi procesory (v plném znéni Ize dohledat na CSN online). Norma byla vytvoiena
ve spolupraci s Ustavem pro jazyk &esky Akademie véd Ceské republiky, proto

doporucujeme v piipad¢ nejasnosti vyuzivat voln¢ dostupnou Internetovou jazykovou

prirucku, kde je mozné jednoduse ovérit a nastudovat jednotliva pravidla.

Nasledujici tadky uvadi alespon zakladni zasady, které jsou soucasti prirucky
a ve kterych se nejcastéji chybuje. Pokud je prace v jiném jazyce, je dilezité fidit se pravidly
sazby v daném jazyce.

Pevna mezera se pouziva vsude tam, kde je nezddouci fadkovy zlom, kterym vznika;ji

nevhodné zalomeni na konci fadkii (podrobnosti o zalomeni fadkii a nevhodnych vyrazech

na jejich konci jsou uvedeny na https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=880). Pevna mezera se

ve Wordu vklada klavesovou zkratkou Ctrl + Shift + mezernik v nasledujicich ptipadech:
e po jednoslabi¢nych piedlozkéach a spojkach (a, 1, k, o, s, u, v, z),
e spojeni jednotek, zkratek a ¢isel (napt. 25 km, str. 13),
e mezi znakem paragrafu a ¢islem (napt. § 11),
e tadové ¢islovky a nésledujici text (napf. 1. misto, 12. duben),
e tituly a jména (napt. Mgr. Jana Mala),
e  (islice oddélené mezerami (napt. 1 234 K¢),
e  zkratky (napf. s. r. 0., tzv., J. Mald).

Spojovnik (-) je kratky a je umistény jako znak na klavesnici (vpravo u kldvesnice
Shift). Pouziva se u sloZenin, kdy je mezi ¢astmi n&jaky vztah (napi. Praha-Vysocany,

Brno-mésto, je-li nebo datum 2024-10-15). PiSe se vzdy bez mezer.

Pomlcka (-) je delsi nez spojovnik a jako znak na klavesnici pocitac¢e neni, ve Wordu
je mozné pomlcku vlozit pomoci zkratky Ctrl + minus (na numerické kldvesnici) nebo

ALT + 0150. Piiklady zéapisu:

e pomlcka od sebe jednotlivé Casti oddéluje a je odd€lena z obou stran mezerami

(napf. ,,Podivejte se do pfedchozi kapitoly — viz Obrazek 7.),

e pomlcka ve spojeni s desetinnou ¢arkou naznacuje celou finan¢ni ¢astku (napft. ,,Tato
kniha stoji 339,— K¢&.“), ovSem v dnesni dobé je tento zapis zbytecny a doporucujeme

uvadét celé sumy bez tohoto spojeni (tedy ,,Tato kniha stoji 339 K¢.%),


https://knihovna.utb.cz/sluzby/nastroje/csn/
https://prirucka.ujc.cas.cz/
https://prirucka.ujc.cas.cz/
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=880
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e pomlcka vyjadiuje rozsah, v takovém piipad¢ se piSe bez mezer a nesmi se objevit
na konci fadku (napi. zkouskové obdobi leden—tnor 2024, 8.-9. 8. 2025, 18.—19. zafi
2025, 1939-1945, s. 15-24, otevieno 9—15 hodin, Zelezni¢ni trat’ Zlin—Otrokovice),

e pomlcka mize také nahrazovat vztah ,,versus® ¢i spojku ,,a“, v takovém ptipadé se
piSe bez mezer a nesmi se objevit na konci fadku (napt. zapas Sparta—Slavia, dvojice

Voskovec—Werich),

e pokud se stane, ze je n¢ktery vyraz viceslovny, pak je vhodné oddélit pomlcku
mezerami z obou stran (18. zafi — 20. fijna 2024, 18. 9. — 20. 10. 2024, fotbalovy
zapas Sparta — Ceské Budgjovice, dvojice M. Zikmund — J. Hanzelka).

Pokud je pomlcka od okolniho textu odd€lena z obou stran mezerami, pomlcka se

ponechava na konci fadku (pozor, na dalsim fadku se uz neopakuje).

Doporucujeme také nastudovat napt. psani vyctd, ¢asovych udajii a psani vyrazl

sloZzenych z ¢islic a slov (napt. 30lety, 10procentni nebo 10% podil versus 10 % volica).

1.3.2 Odborny styl zavérecné prace

Pti psani zavérecné prace je dulezité snazit se o co nejvetsi srozumitelnost a Ctivost textu
a samozfejmé dbat pravidel Eeského pravopisu (&i jiného jazyka). Castym problémem, se
kterym se potyka fada studentli a studentek pii psani svych zavérecnych praci je, Ze jejich

text se tézce Cte a pusobi chaotickym dojmem.

Obvykle je tato situace zplisobena tim, Ze autor prace si doptfedu nezvolil, v jaké osobé
ajakym stylem bude text psat, popt. osoby a styl textu méni a ptreskakuje. Napft.: ,Ma
bakalarska prace se bude vénovat problematice... Autor prace provedl dotaznikové Setfeni. ..

Domnivam se, Ze vystup prace... Na zdkladé vysledkd bychom mé¢li definovat...*

Prvni problematickou oblasti je mluvnicky (slovesny) ¢as. Prace by rozhodn¢ neméla
byt napsana v budoucim case (napft. ,,Prace bude pojednévat o...*), vyjimkou muize byt
néjaké zaveérecné shrnuti a pfedpokladany vyvoj. Ve chvili, kdy je prace napsand a vytisténa,
je vyzkum 1 cely proces tvorby zéveére¢né prace u konce, proto neni divod praci psat
v budoucim Case. Zavére¢na prace by tedy méla byt napsana v minulém, ptip. ptitomném
Case (napf. ,,Pomoci dotaznikového Setfeni jsem zkoumala mozZnosti...* nebo ,,Bakalatska

prace popisuje piistupy...“).

DalSim uskalim je, v jaké osobé zavérefné prace psat. Existuji tfi zplsoby, mezi

kterymi by si autor prace mél jeden vybrat a ten dodrzet v celé praci:


https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=870
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=820
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=790
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=790
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e autorsky singular — 1. osoba jednotného ¢isla (ja): ziejmé nejjednodussi a také
piirozeny zpusob, jakym je mozné zavérecnou praci psat, je psat ji v 1. osobé s tim,

Ze zajmeno ja se nepouziva: uvadim, domnivam se, vyhodnotil jsem,

e autorsky plural — 1. osoba mnozZného ¢isla (my): forma, ve které autor jako jedinec

ustupuje trochu do pozadi: uvadime, domnivame se, vyhodnotili jsme,

e trpny rod: pokud autor nechce psat v prvni osob&, mize zvolit neutralni formu
v trpném rodé (autor nepiSe, jak problém fesi, ale jak je problém feSen): jsou
uvedena fakta, pozornost je vénovana, prace je zamérena, vysledky byly

vyhodnoceny.

Kazda fakulta i obor mohou preferovat jiny zptisob psani odborného textu, je tedy
dilezité si vzdy ovérit, zda je néktery ze zplisobl upiednostiiovany. Pokud tomu tak neni,
muze si autor zvolit, jaky zptisob mu nejvice sedi. Zasadni je dodrZovat jednotnou formu

psani v celé praci.

1.4 Tisk prace

Sablona je navrzena tak, aby bylo mozné praci vytisknout oboustranné: Sablona ma
zrcadlové okraje a zrcadlova zahlavi. Sablony ve verzi pro MS Word a LibreOffice ¢i
OpenOffice vyuzivaji oddilti, pomoci kterych jsou tuvodni strany Sablony (zadani,
prohlaseni, abstrakt, obsah a ivod) a zavére¢né seznamy (od seznamu pouzité literatury
dale) nastavené tak, aby byly vzdy liché, proto se muze stat, Ze po liché strance nasleduje
op¢t lichd stranka. Neni to chyba. Pfi tisku Word (¢i jeho alternativa) automaticky odesle na

tiskarnu prazdnou stranku mezi lichymi stranami. Obdobné to plati pii exportu do PDF.

Pokud se n€které uvodni ¢asti upravuji (napt. student vklada naskenované zadani nebo
odstraniuje ¢ast s podékovanim), doporuujeme nejdiive zobrazit si v dokumentu vSechny
znaky (tlacitko 4 nebo Ctrl + Shift + 8, kterym se zobrazi také rozvrzeni stranek a oddila),
aby se zabranilo rozhozeni ostatnich stranek.

—— i

*a— w F— w
-— i—

Obrazek 1 Tlacitko pro zobrazeni vSech znakli
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2 SEZNAM POUZITYCH ZDROJU

Citovani pouzitych informacnich zdrojt se fidi pravidly konkrétnich cita¢nich norem nebo
stylil. V piipadé UTB ve Zliné je doporuéenou citaéni normou CSN ISO 690:2022, na kterou

se vztahuji nasledujici doporuceni.

Dalsi normy a citaéni styly je na UTB ve Zlin€¢ mozné pouzivat pouze, pokud jsou
odborné odliivodnitelné a pokud to umoziuje vnitini norma soucasti (jedna se o citacni styly
APA, Chicago Style a MLA Style). V takovém ptipadé musi dana soucast zajistit odborné

proskoleni vedoucich praci a studentt.

2.1 Obecné zasady pro tvorbu citaci

Autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb. a zasady informacni etiky udavaji povinnost citovat v§echna
dila, ktera byla pro praci pouzita. Jde jak o pfimé citace, tak i o parafraze. Smyslem citovani

je Ctenafi prace umoznit identifikovat a vyhledat zdroje, které autor pouzil.

a) Udaje pro bibliografickou citaci se pfebiraji z citovaného zdroje (= z dokumentu, se

kterym jsme pracovali). Autor prace vzdy cituje konkrétni vydani nebo verzi.

b) Kazdé citace musi byt v praci jasné oznacena (napf. pfima citace se vétSinou uvadi
v uvozovkach nebo se pouzije kurziva, parafraze se oddéluje odstavcem) a doplnéna
odkazem, ktery odkazuje na pfisluSnou bibliografickou citaci v seznamu pouZité
literatury. Bibliografickd citace by méla jednoznaén€ identifikovat citovany

dokument.

c) Uvést lokaci citace v citovaném dokumentu (t]. strany, ze kterych bylo citovano) je
povinné u pifimé citace. Rozsah stran, ze kterych autor vychézel, doporucujeme uvadeét

také u parafraze. Neni povinné uvadét celkovy pocet stran publikace.

d) Udaje do bibliografické citace se vzdy prebiraji pedné z titulniho listu (Gvodni
obrazovky, webové stranky, etikety na disku apod.), pofadi udaji je presné stanoveno
normou. Dal§im zdrojem informaci je pak rub titulni strany, hlavicka stranky, obalka,

obal ¢i doprovodnéd dokumentace (napf. letak, manual).
e) Pokud néktery udaj chybi, vynechava se a pokracuje se nasledujicim. V nékterych
ptipadech Ize idaj dohledat v jinych zdrojich. V ptipad¢, ze je néktery z tdajti prebran

z jiného zdroje, uvadi se v hranaté zavorce.


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
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g)

h)

2.2

b)

d)

Udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu. V jazyce
tvorby bibliografické citace se uvadi pouze fyzicky popis knihy (rozsah stran)

a poznamky.

Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotna v celém dokumentu (jednotny styl,

format a interpunkce).

Pokud je text piebirdn z cizojazy¢ného zdroje a v praci se vyuziva jako piima citace,
je dalezité dany text co nejptresnéji pielozit. Do poznamky pod ¢arou je mozné piipojit

poznamku, ze se jedna o vlastni pieklad, a uvést originalni cizojazycné znéni.

Zakladni pojmy

Citat (pfima citace) — doslovné pievzatd myslenka jin¢ho autora, kterou je nutné odlisit
od vlastniho textu (kurzivou, uvozovkami ¢i kombinaci). I v ptipadé, Ze je pivodni
text jen lehce upraven, napt. spojenim vét ¢i vymeénou slova, se jedna stale o piimou
citaci. Obvykle se pouziva pro definice. Pfima citace by neméla byt piili§ dlouhd, hned

za ni je umistén odkaz na bibliografickou citaci v soupisu pouzité literatury.

Parafrdze (nepiima citace) — vyjadfeni cizi myslenky vlastnimi slovy, volné
pfeformulovand myslenka jiného autora. NeodliSuje se od samotného textu a délka
parafraze neni omezena, ale Ctenaf musi poznat, kde parafraze zacina a kde konci.
Plivodni myslenka a kontext musi byt zachovan. Stejné jako v ptipad¢ pfimé citace ani

u parafrdze nesmi chybét odkaz na citaci v soupisu pouzité literatury.

Odkaz v textu — zpiisob propojeni citace (citatu ¢i parafraze) a bibliografické citace,
¢ili textu prace se seznamem bibliografickych citaci. Jedna se odkaz na konkrétni
bibliografickou citaci v soupisu seznamu pouZité literatury. Pro tvorbu odkazl existuji
u normy CSN ISO 690:2022 tfi metody (metoda prvku a data, metoda &iselnych
odkazii a metoda pribéznych poznamek). V ptipad¢ pouziti jinych citacnich norem

a styld je nutné seznamit se s pravidly odkazovani konkrétni normy a dodrzovat je.

Bibliograficka citace — citace konkrétniho zdroje (text, obrazek, graf, tabulka atd.),
ze kterého pochézi dana informace. Tu pak autor vklada do své prace. Bibliograficka

citace obsahuje vzdy vSechny povinné udaje, které jsou dohledatelné a zjistitelné.

Seznam pouzité literatury — seznam vsech pouzitych dokumentt a zdroj v dané praci.
Je fazen dle nélezitosti a pravidel zvolené citatni normy, piip. podle nalezitosti

konkrétni metody citovani v rdmci normy.
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2.3 Citaéni etika

Podrobné informace o pravidlech tvorby citaci a citacni etice je mozné najit na portalu

informacni vychovy pro UTB https://iva.k.utb.cz/, souhrnné informace o citacich

a dostupnych citacnich manazerech na webovych strankdch Knihovny UTB

https://knihovna.utb.cz/sluzby/kurzy-konzultace-vyuka/citace-a-citovani/.

2.4 Priklady citovani nejéastéjSich typti dokumentii/zdroji

Nize uvedené piiklady jsou vytvofeny s ohledem na standardni podobu citace podle CSN
ISO 690:2022. V piipad¢ uziti tzv. harvardského zplisobu odkazovéani v textu (metoda
jméno-datum) v ramci CSN ISO 690:2022 je nutné piesunout rok vydani za udaje
o autorech. Podrobné informace pro pouziti harvardského zpiisobu odkazovani je mozné

najit na webovych strankach knihovny: http://iva.k.utb.cz/wp-content/uploads/harvardsky-

system.pdf. Pfi pouzivani jinych cita¢nich norem a stylii je nutné seznamit se s pravidly

odkazovani konkrétni normy a dodrzovat je.

Standardni podoba citace u CSN ISO 690:2022
JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socialnich
sitich. Brno: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7.

Podoba citace pii harvardském zptisobu odkazovani u CSN ISO 690:2022
JANOUCH, Viktor, 2010. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socialnich
sitich. Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2795-7.

TISTENE DOKUMENTY
Kniha

e JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socialnich sitich.
Brno: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7.

e HOLMEROVA, Iva. Minimum akademického bontonu, aneb, Jak neuklouznout
nejen na akademické piide. Praha: Grada, 2014. ISBN 9788024754277.


https://iva.k.utb.cz/
https://knihovna.utb.cz/sluzby/kurzy-konzultace-vyuka/citace-a-citovani/
http://iva.k.utb.cz/wp-content/uploads/harvardsky-system.pdf
http://iva.k.utb.cz/wp-content/uploads/harvardsky-system.pdf
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e EARLE, Richard. The art of cause marketing: how to use advertising to change
personal behavior and public policy. Monica BAZIUK (cover and interior design).
New York: McGraw-Hill, 2000. ISBN 0-07-138702-1.

e WEINBERG, Steven. Prvni ti minuty: moderni pohled na pocatek vesmiru.
2. aktualizované vydani. Michal HORAK (ptekladatel). Praha: Mlada fronta, 1998.
ISBN 80-204-0700-6.

e CMEJRKOVA, Svétla; DANES, Frantisek a SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny
text. Praha: Leda, 1999. ISBN 80-85927-69-1.

e ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Flash CS4 Professional: Oficidlni vyukovy
kurz. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2334-8.

Nesamostatna ¢ast knihy (napfr. kapitola)

e NOVAK, Tomas a POKORNA, Alzbéta. Penize a manzelstvi. Praha: Grada, 2007,
s. 55-71. Kapitola IV. Hospodateni s rodinnym rozpoctem. ISBN 978-80-247-1618-
3.

Samostatna ¢ast knihy (kapitola, jejiZ autor je odliSny od autora celé knihy)

e SIMONE, Michele De a VAIRA, Marco. Hyperthermic Isolated Limb Prefusion.
In: BARONZIO, Gian Franco a HAGER, Erich Dieter. Hyperthermia in Cancer
Treatment: A Primer. Georgetown, Texas: Landes Bioscience/Eurekah.Com, 2006,

s. 208-217. ISBN 0-387-33440-8.
Piispévek ve sborniku

e LUSTICKY, Martin a KRBOVA, Jana. Vazby programovych dokumentii.
In: Recenzovany sbornik abstraktui z Mezinarodni Batovy konference pro doktorandy

a mladé védecké pracovniky 2008. Zlin: Univerzita TomaSe Bati ve Zling, Fakulta

managementu a ekonomiky, 2008, s. 431. ISBN 978-80-7318-663-0.
Clanek v periodiku

e GIBSON, Robert. Choosing your message. Business Spotlight. 2012, vol. IX, no. 6,
s. 24-29. ISSN 1214-8377.

e KONAK, Tomas. Protidrogova politika a praxe ve VS CR. Ceské vézeristvi:
Ctvrtletnik pro vezenstvi a kriminalni prevenci. 2011, ro€. 19, ¢. 3, s. 14—-16. ISSN

1213-9297.
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Zavérefna prace

DVORAK, Jan. Power line communication network layer protocol architecture and
optimization. Disertacni prace. Praha: Czech Technical University in Prague, Faculty

of Electrical Engineering, 2014.

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

U citaci elektronickych typti dokumentti (napf. internetovych) jsou jejich nedilnou soucasti

nasledujici informace:

format, napft. online,

datum citovani (datum, kdy byl informaéni zdroj otevien), a to ve tvaru [cit. RRRR-

MM-DD],

dostupnost a ptistup, napi. Dostupné z: ..., Dostupné také z: ...

Elektronicka kniha

LOVERA, Marco. Control-oriented modelling and identification: theory
and practice. Online. London: Institution of Engineering and Technology, 2015.
ISBN 978-1-84919-614-7. Dostupné¢ z: Knovel, https://app.knovel.com/kn/
resources/kpCOMITPO02/toc. [paywall]. [cit. 2024-01-06].

KALENDA, Jan. Vratky triumf: vyvoj ucasti na neformalnim vzdélavani dospélych
v Ceské republice v letech 1997 az 2016. Online. Zlin: Univerzita Tomése Bati, 2021.
ISBN  978-80-7454-986-1.  Dostupné z: Digitdlni  knithovna  UTB,
https://doi.org/10.7441/978-80-7454-986-1. [cit. 2023-08-19].

Prispévek v elektronickém sborniku

Obdobné se bude citovat kapitola z monografie, jejiz autor je odliSny od autora celé

monografie.

SOUSEDIKOVA, Lucie; ADAMEK, Milan a HROMADA, Martin. Analysis
of Polygraph Procedure and Data. Online. In: 26th International Conference
on Circuits, Systems, Communications and Computers (CSCC). Crete, 19-22 July
2022.  Crete:  IEEE, 2022. Dostupné¢ z:  https://doi.org/10.1109/
CSC(C55931.2022.000009. [cit. 2023-03-14].



https://app.knovel.com/kn/resources/kpCOMITP02/toc
https://app.knovel.com/kn/resources/kpCOMITP02/toc
https://doi.org/10.7441/978-80-7454-986-1
https://doi.org/10.1109/CSCC55931.2022.00009
https://doi.org/10.1109/CSCC55931.2022.00009
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Elektronicky dokument (Seda literatura, ktera nebyla publikovanid a nema ISBN:

firemni literatura, vyro¢ni zpravy, navody, priru¢ky atd.)

e UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE. Vyrocni zprava o cinnosti UTB za rok
2022. Online. 2022. Dostupné z: https://www.utb.cz/mdocs-posts/vyrocni-zprava-
o-cinnosti-utb-za-rok-2022/. [cit. 2023-05-20].

e MATYASTIKOVA, Katetina a HRABINOVA, Svétlana. Metodicky materidl
pro vedouct zaverecnych praci na UTB ve Zliné. Online, prezentace. 2023. Dostupné
z: Knihovna UTB, https://knihovna.utb.cz/wp-content/uploads/2023/11/metodicky-
material-diplomovy-seminar-2023.pdf. [cit. 2023-12-17].

Clanek v elektronickém periodiku

e DURPEKOVA, Silvie;, DI MARTINO, Antonio; DUSANKOVA, Miroslava;
DROHSLER, Petra a SEDLARIK, Vladimir. Biopolymer Hydrogel Based on Acid
Whey and Cellulose Derivatives for Enhancement Water Retention Capacity of Soil
and Slow Release of Fertilizers. Online. Polymers. 2021, vol. 13, no. 19. ISSN 2073-
4360. Dostupné z: https://doi.org/10.3390/polym13193274. [cit. 2023-10-16].

e EHLER, Edvard; NAKLADALOVA, Marie; HERMAN, Miroslava URBAN, Pavel.
Onemocnéni bederni patefe — nova neurologicka nemoc z povolani. Online. Ceskd
a slovenska neurologie a neurochirurgie. 2022, ro¢. 85/118, ¢. 5, s. 351-362.

Dostupné z: https://doi.org/10.48095/cccsnn2022351. [cit. 2023-03-14].

Webové sidlo

e RADA PRO VYZKUM, VYVOJ A INOVACE. Vyzkum a vyvoj v Ceské republice.
Online. ©2015. Dostupné z: http://www.vyzkum.cz. [cit. 2023-08-19].

Webova stranka (nesamostatna ¢ast webového sidla)

Pokud je autor webové stranky shodny s ndzvem celého webu, tak se uvadi pouze autor

a ndzev sidla (celku) se vynecha.

e KNIHOVNA UNIVERZITY TOMASE BATI VE ZLINE. Najdete u nds. Online.
©2023. Dostupné z: https://knihovna.utb.cz/najdete-u-nas/. [cit. 2023-08-19].

Prispévek do webového sidla

Vyuziva se u citaci napi. pfispévku na blogu, aktuality na webovém portdlu, hesla

z encyklopedie, obrazku, tabulky, grafi atd.


https://www.utb.cz/mdocs-posts/vyrocni-zprava-o-cinnosti-utb-za-rok-2022/
https://www.utb.cz/mdocs-posts/vyrocni-zprava-o-cinnosti-utb-za-rok-2022/
https://knihovna.utb.cz/wp-content/uploads/2023/11/metodicky-material-diplomovy-seminar-2023.pdf
https://knihovna.utb.cz/wp-content/uploads/2023/11/metodicky-material-diplomovy-seminar-2023.pdf
https://doi.org/10.3390/polym13193274
https://doi.org/10.48095/cccsnn2022351
http://www.vyzkum.cz/
https://knihovna.utb.cz/najdete-u-nas/
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e DUPALOVA, Zuzana. Biochemik Jan Konvalinka pievzal cenu predsedkyné RVVI
za popularizaci. Online. In: Akademie véd Ceské republiky. 8. 12. 2023. Dostupné
z: https://www.avcr.cz/cs/o-nas/aktuality/Biochemik-Jan-Konvalinka-prevzal-cenu-

predsedkyne-RVVI-za-popularizaci/. [cit. 2023-12-19].

e STRZINKOVA, Sabina. Zidle Tammi. Online, obrazek. In: Showcase FMK UTB.
2022-02-13. Dostupné z: https://showcase.fmk.utb.cz/prumyslovy-design/zidle-
tammi/. [cit. 2023-12-19].

o STATISTA. Number of Spotify premium subscribers worldwide from Ist quarter
2015 to 3rd quarter of 2023 (in millions). Online, graf. In: Statista. October 2023.
Dostupné z: https://www.statista.com/statistics/244995/number-of-paying-spotify-
subscribers/. [cit. 2023-12-19].

Socialni média a sluzby

e  KOVAR, Karel [@Kovy]. Radikdlni algoritmy. Online, video. 20. 3. 2022. Dostupné
z: YouTube, https://www.youtube.com/watch?v=IARByMNIpsw. [cit. 2023-03-15].

e KNIHOVNA UNIVERZITY TOMASE BATI VE ZLINE [@knihovnautb].
Dopisujete diplomku nebo seminarku na posledni chvili a hodil by se vam jesté néjaky
ten zahranicni zdroj? ... Online, ptispévek. 2023-04-26. Dostupné z: Facebook,
https://www.facebook.com/photo/?fbid=623621036471432 &set=a.5597
87202854816. [cit 2023-09-15].

Zavérecna prace v elektronické podobé

e KOUTNY, Lukas. Portfolio FMK jako digitdlni platforma pro zlepseni komunikace
mezi studenty designovych oboru. Online, diplomova prace. Zlin: Univerzita Tomase
Bati ve Zling, Fakulta multimedidlnich komunikaci, 2020. Dostupné z: http://hdl.
handle.net/10563/49227. [cit. 2023-10-16].

CITOVANI VYSTUPU NASTROJU UMELE INTELIGENCE (AI)

Pfi pouzivani a citovani nastroji Al v ¢eském prostfedi by méla mit kazdd osoba vzdy
na paméti zakon €. 121/200 Sb. (autorsky zékon), a to pfedevSim § 5, ktery ve vztahu
k autorstvi tika, ze ,,autorem je fyzickd osoba, ktera dilo vytvoftila.” Nastroj Al tedy neni
autorem informace, autorstvi dila je vyhrazeno fyzické osobé, tedy vam jako autoriim préce,

nebo skupiné fyzickych osob. Zaroven je dileZit¢é neopomenout, ze zahrnuti vystupl


https://www.avcr.cz/cs/o-nas/aktuality/Biochemik-Jan-Konvalinka-prevzal-cenu-predsedkyne-RVVI-za-popularizaci/
https://www.avcr.cz/cs/o-nas/aktuality/Biochemik-Jan-Konvalinka-prevzal-cenu-predsedkyne-RVVI-za-popularizaci/
https://showcase.fmk.utb.cz/prumyslovy-design/zidle-tammi/
https://showcase.fmk.utb.cz/prumyslovy-design/zidle-tammi/
https://www.statista.com/statistics/244995/number-of-paying-spotify-subscribers/
https://www.statista.com/statistics/244995/number-of-paying-spotify-subscribers/
https://www.youtube.com/watch?v=IARByMNIpsw
https://www.facebook.com/photo/?fbid=623621036471432&set=a.559787202854816
https://www.facebook.com/photo/?fbid=623621036471432&set=a.559787202854816
http://hdl.handle.net/10563/49227
http://hdl.handle.net/10563/49227
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121

26 UTB ve Zliné, Fakulta XXX

vytvofenych nastroji Al (pfedevSim zalozenych na generativnim modelu) do zavére¢né
prace nezbavuje autora odpovédnosti za odevzdané dilo. Pfi praci s nastroji Al a vyuzivani

jejich vystupti doporucujeme:

e citovat a deklarovat vyuziti nastroji Al vzdy, kdyz nastroj Al pfimo ovliviiuje
obsahovou stranku prace, tj. jedna se o pfimou citaci, parafrazi nebo do své prace

zahrnujeme jakykoli obsah (text, obraz, data atd.), ktery byl nastrojem Al vytvoten,

e jasn¢ a transparentné deklarovat, jaké nastroje se v praci vyuzivaji, v jakém rozsahu
a jaky k tomu byl divod (pokud je nastroj Al vyuzit pouze k formalnim upravam

préce, neni nutné vyuziti takového nastroje uvadet),

e pokud to je mozné, do piiloh prace vlozit prompty (text zadani dotazu pro aplikaci

generativni Al) nebo jejich shrnuti,

e disledné ovérovat plivodni zdroje, na které Al nastroje odkazuji (v souvislosti s timto
zdiiraziiujeme, ze informace ziskané prostiednictvim nastroji Al by nemély
nahrazovat informace dostupné v plvodnich zdrojich, s jejich vyhledavanim ale

mohou dobfe pomahat).

Zasady a doporuceni pro praci s Al ¢i priklady citovani vystupt ziskanych pomoci

umélé inteligence, je mozné najit v dokumentu Doporuceni k vyuzivani nastroji umélé

inteligence Al na UTB ve Zliné.

Citace dotazu pro nastroj generativni Al

e NOVAK, Jan. [Kdy citovat chatGPT?]. Online. In: ChatGPT. February 13 Version,
18. 3. 2024. Dostupné z: OpenAl, https://chat.openai.com/share/59bf4b4d-877¢-
4af8-b442-bbc3e5656d7c¢. [cit. 2024-03-18].

LEGISLATIVNI DOKUMENTY (ZAKONY, VYHLASKY)

U legislativnich dokumentii zélezi, s jakym zdrojem informaci se pracuje. Pokud se jedna
o tiSténou Sbirku (napf. Sbirku zakonil), pak se zdkony cituji podobné jako ptispévky
v ti§téném periodiku. U Sbirky dostupné napf. z webu Ministerstva vnitra CR bude citace
podobna, ale doplnéna o elektronickou verzi. Pokud se vyuzivaji pravni databaze nebo

portaly (BECK, Zakony pro lidi atd.), pak se zadkony cituji jako pfispévky na webu.


https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/doporuceni-k-vyuzivani-nastroju-umele-inteligence-ai-na-utb-ve-zline/
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/doporuceni-k-vyuzivani-nastroju-umele-inteligence-ai-na-utb-ve-zline/
https://chat.openai.com/share/59bf4b4d-877e-4af8-b442-bbc3e5656d7c
https://chat.openai.com/share/59bf4b4d-877e-4af8-b442-bbc3e5656d7c
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Zakony

e CESKO. Zakon &. 257/2016 Sb. o spotiebitelském Gvéru. In: Shirka zdkonii CR,
rocnik 2016, ¢astka 100, s. 3794-3876. ISSN 1211-1244.

e CESKO. Zakon & 111 ze dne 22. dubna 1998, o vysokych kolach a o zméné
a doplnéni dalSich zadkona (zdkon o vysokych Skolach). Online. In: Zdkony pro lidi.
2010-2023. Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111. [cit. 2023-03-
14].

2.5 Odkazy na citace v textu

Citované Casti textu nebo prevzaté zaveéry, mySlenky ¢i grafické materidly musi vzdy
odkazovat na bibliografickou citaci plivodniho dokumentu. Odkaz slouzi k identifikaci
dokumentu, ptipadné jeho konkrétni &asti — stranky. Odkazy v textu se podle normy CSN
ISO 690:2022 uvadi v jednom ze tii moznych tvart:

2.5.1 Harvardsky systém (metoda jméno-datum)

Je dilezZité si uvédomit, ze harvardsky systém (také znamy jako systém autor-datum c¢i
metoda jméno-datum) je pojmenovéani zptisobu odkazovani v ramci normy CSN ISO
690:2022 a nema nic spole¢ného s tzv. Harvardskym stylem (Harvard style), zcela odlisSnou

citacni normou (stejné jako napt. APA, MLA ¢i Chicago).

Jméno tviirce a rok vydani citovaného zdroje jsou v ptipadé tohoto systému odkazovani
uvedeny v textu ve formé jméno-datum v kulatych zavorkdch. Pokud se jméno tviirce
vyskytuje pfirozené v textu, nasleduje pouze rok v kulatych zavorkach. Lokace citace
ve zdroji (rozsah stran, ze kterych bylo citovano) se uvadi za rok (Novak, 2024, s. 24).
U pfimé citace je tento Udaj vzdy povinny. Rozsah stran, ze kterych autor vychézel,

doporuc¢ujeme uvadét ale také u parafraze.

Pokud maji dva nebo vice zdroju stejného tviirce i rok vydani, odliSuji se malymi
pismeny abecedy pfifazenymi k roku vydani. V takovém piipad€ se pismena uvadi
1 v zav€reCném soupisu bibliografickych citaci. Pokud je nutné uvést dva ¢i vice zdrojl,
uvadi se v jedné kulaté zavorce a odd¢€luji se stfednikem. V ptipadé chybéjiciho autora se

pouzije ndzev nebo ¢ast nazvu (do zavorky se piSe kurzivou).


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111
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Priklad odkazu v textu:

Na intrapersondalni Grovni se komunika¢ni vyzkum soustfed’'uje na zpracovani informace
. Naptiklad Hola tvrdi, ze komunikaci Ize charakterizovat jako

proces sdileni urcitych informaci. ReCené vsak jest€ neznamena slySené

V mnoha situacich se pravomoc deleguje na odbornika: investofi dadvaji penize
manazerum v nadégji, ze budou efektivné vyuzity, voli¢i voli politiky, aby za né vladli,

a soudctim se duvéiuje, ze spravné interpretuji pravo a budou se drzet zékona

Piiklad bibliografickych citaci v seznamu pouZzité literatury:

Bibliografické citace jsou usporfadidny v seznamu pouzité literatury na konci préce
v abecednim potadi podle pfijmeni autorii. Seznam se necisluje. Rok vydani se u této metody
neuvadi az za nakladatele, ale pfimo za tviirce, po ¢arce. Jako datum vydéani se uvadi pouze
ptresnéjsi datum, je-li znamé.
FOX, Justin a VAN WEELDEN, Richard, 2012. Costly transparency. Online. Journal
of Public Economics. Vol. 96, issue 1-2, s. 142-150. ISSN 00472727. Dostupné z:
https://doi.org/10.1016/].jpubeco.2011.08.007. [cit. 2023-01-01].

HOLA, Jana, 2006. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press. ISBN 80-251-
1250-0.

McQUAIL, Denis, 2002. Uvod do teorie masové komunikace. 2. vyd. Praha: Portal.
ISBN 80-7178-714-0.

SULER, Ondfich, 2009a. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press. ISBN 80-
251-1250-0.

SULER, Oldiich, 2009b. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovini, vedeni
lidi, rozhodovani a organizovani. Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2173-3.

2.5.2 Metoda Ciselného odkazu

Cislem v hranatych zavorkach se v textu odkazuje na citované zdroje v pofadi, v jakém jsou
citovany poprvé. V textovém editoru je mozné je propojit pomoci kiizovych odkazu.
Nasledné odkazy stejného citovaného zdroje obdrzi stejné ¢islo. Pokud je nutné uvést dva ¢i
vice zdrojii, uvadi se v jedné hranaté zavorce a odd€luji se stfednikem. Lokace citace

v dokumentu se piSe do hranatych zavorek po Cislicich. U pfimé citace se v hranaté zavorce


https://doi.org/10.1016/j.jpubeco.2011.08.007
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po carce uvadi i konkrétni Cislo strany, ze které je idaj pfevzaty. Rozsah stran, ze kterych

autor vychdazel, doporucujeme uvadét také u parafraze.
Priklad odkazu v textu:

Na intrapersonalni urovni se komunikacéni vyzkum soustfed’uje na zpracovani informace
Naptiklad Hola tvrdi, ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urcitych
informaci. Recené vsak jest¢ neznamena slySené

V mnoha situacich se pravomoc deleguje na odbornika: investoii davaji penize
manazeram v nadéji, ze budou efektivné vyuzity, volici voli politiky, aby za né vladli,

a soudctm se davéiuje, ze spravné interpretuji pravo a budou se drzet zdkona
Priklad bibliografickych citaci v seznamu pouzité literatury:

Bibliografické citace jsou uspotadany dle vyskytu v dokumentu v ¢islovaném seznamu na

konci prace.

[8] SULER, Oldtich. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovani, vedeni lidi,
rozhodovani a organizovani. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

[15] HOLA, Jana. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-
251-1250-0.

[25] McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. 2. vyd. Praha: Portal, 2002.
ISBN 80-7178-714-0.

[26] FOX, Justin a VAN WEELDEN, Richard, 2012. Costly transparency. Online.
Journal of Public Economics. Vol. 96, issue 1-2, s. 142-150. ISSN 00472727. Dostupné
z: https://doi.org/10.1016/j.jpubeco.2011.08.007. [cit. 2023-01-01].

2.5.3 Metoda priitbéZnych poznamek

Cislem v hornim indexu se v textu odkazuje na citované zdroje uvedené v poznamce
v poradi, v jakém se objevi v textu. Kazda bibliograficka citace stejného informac¢niho zdroje
obdrzi zvlastni ¢islo. Cisluje se priibézné v celém dokumentu. Cislo se uvadi vzdy jen jedno
(nelze podobné jako u harvardského systému ¢i Ciselné formy uvadét dva odkazy za sebou),
ale v jedné pozndmce muiZe byt uvedeno vice bibliografickych citaci. V textu poznamky se

nasledné uvede zkracena citace ve formé&: PRIIMENI, Nazev, rok, ¢&islo strany. U pfimé


https://doi.org/10.1016/j.jpubeco.2011.08.007
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citace se vzdy uvadi také Cislo strany, doporuc¢ujeme jej ale uvadet také u parafraze. Na konci
préace budou bibliografické citace uspotadany v seznamu v abecednim potadi podle piijmeni

autorti (dale podle roku, pak podle nazvu).
Priklad odkazu v textu:

Na intrapersonalni trovni se komunikacni vyzkum soustfed’uje na zpracovani informace-.
Napriklad Hold" tvrdi, ze komunikaci lze charakterizovat jako proces sdileni urcitych

informaci. Recené vsak jesté neznamena slySené”.

V mnoha situacich se pravomoc deleguje na odbornika: investoii dévaji penize
manazerum v nadégji, ze budou efektivné vyuzity, voli¢i voli politiky, aby za n¢ vladli,

a soudciim se duvéiuje, Ze spravné interpretuji pravo a budou se drzet zdkona™".
Priklad bibliografickych citaci pod ¢arou:

2 McQUAIL, Uvod do teorie masové komunikace, 2002.

S HOLA, Interni komunikace ve firmé, 2006.

¢ SULER, 100 kli¢ovych manazerskych technik, 2009, s. 142-150.

25 JUVA a JUVA, Uvod do pedagogiky, 1994.

26 FOX a VAN WEELDEN, Costly transparency, 2012.

2.6 Nastroj pro tvorbu citaci Citace PRO

Citace PRO patii mezi tzv. citaéni manaZzery, jejichz cilem je snadnéjsi tvorba a sprava citaci.
Studentiim UTB ve Zlin€¢ doporucujeme pro své semindrni 1 zdveére¢né prace vyuzivat nastroj
Citace PRO. Citace PRO v sob€ zahrnuje generator citaci (pomoci néj je mozné citace
generovat ve vice nez 8 000 citacnich stylech), k vygenerovanym citacim lze ptidat ptilohu,
kli¢ova slova nebo poznamky. Soucasti Citace PRO je dopIln€k do MS Word a také doplnck
do internetového prohlize¢e. Doplnék do MS Word umozni vkladdat uloZené citace
Z manazeru ptimo pfi psani textli ve Wordu a nésledné vygenerovat soupis pouzité literatury.

Je mozné vybrat si z mnoha citaénich styli véetné nové normy CSN ISO 690:2022.

Postup a podrobny ndvod, jak si nainstalovat dopln€k Citace PRO do MS Word, 1ze

najit na https://www.citacepro.com/nastroje.



https://knihovna.utb.cz/sluzby/kurzy-konzultace-vyuka/citace-a-citovani/citace-pro/
https://www.citacepro.com/nastroje
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3 OBRAZKY, TABULKY, ROVNICE A ZDROJOVY KOD

Pouzivani obrazkl a tabulek v zavérecnych pracich by se mélo fidit urcitymi obecnymi
pravidly, kterd by studenti méli znat, at’ uz vyuzivaji pro Gpravu svych zavére¢nych praci

jakykoliv program.

Naésledujici nastaveni formatovani a instrukce k pouzivani styli se tykaji predevsim
prace s programem MS Word (obdobné lze postupovat také u jeho volné dostupnych
alternativ, napt. Writer od LibreOffice). V ptfipad¢ Sablony pro LaTeX je nutné se fidit

ptikazy a instrukcemi tohoto programu.

3.1 Umist’ovani obrazku a tabulek

Aby se piedeslo problémim s vkladanim obrazku a tabulek v programu MS Word ¢i v jeho

alternativach, doporucujeme dodrzovat nasledujici doporuceni:
e  obrazky i tabulky umistit do nového samostatného odstavce,

e na odstavec s obrazkem pouzit styl Obrazek/Image, ktery je nastaveny jako novy

odstavec se zarovnanim na stfed,

e po vlozeni obrazku nebo tabulky a nastaveni jejich vhodné velikosti na né¢ kliknout
pravym tlacitkem a zvolit moznost VloZzit titulek (titulek obrazku i tabulek je rovnéz

pfipraven v odpovidajicim stylu se zarovnanim na stfed).

3.2 Obrazky

Obrazky, které jsou diilezité pro textovou ¢ast, by mély byt soucasti textu. Seznam téchto
obrazki je pak uveden na konci prace jako Seznam obrazkii, po dokon¢eni prace je nutné
ho pouze aktualizovat. Vétsi obrazovy materidl, ktery s textem piimo nesouvisi, je vhodné
umistit do ptiloh.

Vsechny obrazky v odborném textu musi byt opatieny popiskem (titulkem).

Pti vkladani obrazki je dileZzité si pohlidat, Ze neobsahuji alfa kanal (prihlednost).
Vzhledem k tomu, Ze je nutné zave€reCnou praci ve finalni podobé pievést do PDF

v pozadovaném standardu PDF/A, je potieba toto dodrzovat, tj. vkladat obrazky napft. jako

JPG nebo PNG bez prithledného pozadi.
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Popisky/titulky obrazkia

Popisky/titulky obrazkl jsou v textu uvedeny pod obrazkem takto: Obrazek 1 Popisek

obrazku. Popisky/titulky obrazkt se stejn¢ jako obrazky zarovnavaji na stied.

obrazek centrovat

Obrazek 2 Popisek obrazku

Obrazek nesmi presahnout nastavené okraje. U popisku/titulku obrazku, ktery ptresahuje

délku obrazku, je potieba nastavit okraje rucné.

Nastaveni titulku: Pravé tlacitko na obrazek — Vlozit titulek — Vybrat
z prednastavenych nebo vytvorit Novy titulek Obrazek, resp. Tabulka), naformatovat
pomoci popiskil. Nastavit okraje, aby neptesahovaly délku obrazku: odsazeni zleva a zprava

na velikost obrazku.

Lo ‘12- C3 04 5 61 718 ‘9‘\‘10‘\‘11‘%12‘\‘13‘\\‘15‘|‘15
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obrazek centrovat

Obrazek 2 Popisek obrazku ptesahujici jeho délku — je potfeba nastavit
okraje ruéné

Obrazek 3 Nastaveni okraji u dlouhého popisku obrazku
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3.3 Tabulky

V sablong¢ je na konci dokumentu pfipraven Seznam tabulek, po dokonceni prace je nutné
ho pouze aktualizovat. VSechny tabulky v odborném textu musi byt opatfeny popiskem

(titulkem).
Popisky tabulek

Popisky tabulky jsou v textu uvedeny nad tabulkou takto: Tabulka 1 Popisek tabulky.

Popisky tabulky se stejné jako obrazky zarovnavaji na stied.

Tabulka nesmi piesdhnout nastavené okraje. U popisku tabulky, ktery ptesahuje délku

tabulky, je potfeba nastavit okraje ru¢né (viz nastaveni okraji popiskd u obrazki).
Rozmérmé tabulky se vkladaji do pfiloh. V ptipad€ umisténi do textu prace je mozné
rozmérnou tabulku umistit na vice stran pfi opakovani zéhlavi tabulky (v programu oznacit

v tabulce prvni fadek a na panelu Nastroje tabulky — RozloZeni — Data stisknout tlacitko

Opakovat Fadky zahlavi).

Tabulka 1 Popisek tabulky

Zahlavi tabulky 1 | Zahlavi tabulky 2 |Zahlavi tabulky 3 Zahlavi tabulky 4

Prvni radek 0,98 123,97 1258,58
Druhy fadek 1,5875 11,0334 251,005

Pokud se pod tabulkou pokracuje zakladnim textem odstavce, doporucujeme jesté rucné
donastavit mezeru pied odstavcem na 12 bodi (kliknout do fadku odstavce a zvolit moZnost

Odstavec — Mezera pied).

3.4 Uvedeni zdroje u obrazki a tabulek

Prevzaté obrazky i tabulky je potieba odcitovat (cituje se stejnym zpisobem, jako napf.
pfevzaty text z knihy). Pokud se jedna o vlastni vytvor ¢i vlastni zpracovani autora, vyuZije

se oznaceni ,,vlastni®. K formatovani tidaje o zdroji slouZi styl Zdroj/Source.
(zdroj: viastni)

Tento piipraveny styl se pouZije, pokud autor prace cituje napf. normou CSN ISO
690:2022 a v praci vyuziva harvardsky zpiisob odkazovani nebo metodu ¢iselnych odkazii.
Pokud by byl zdroj uveden piimo do titulku obrazkl/tabulek, pienesl by se rovnéz

do seznamu obrazka a tabulek, coz neni Zadouci.
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3.4.1 Citovani obrazku

Po umisténi popisku obrazku (pod obrazkem) se klavesou Enter vlozi novy fadek a do kulaté
zavorky se uvede zdroj, ze kterého autor Cerpal (je dulezité dodrzovat zptisob odkazovani,
ktery se pouziva v celé praci). Nasledné pak uz staci tento fadek oznacit a pouzit na n¢j styl

Zdroj/Source.

obrazek centrovat

Obrazek 4 Humanitarni rozpocet EU za roky 20182022 <«
(zdroj: European Commission, 2023) «—
3.4.2 Citovani tabulek

Popisek tabulky se umisti nad tabulku. Pod tabulku se vlozi novy fadek (napt. kldvesou
Enter) a do kulaté zavorky se uvede zdroj, ze kterého autor Cerpal (je dulezité dodrzovat
zpusob odkazovani, ktery se pouziva v celé praci). Néasledné pak staci tento fadek oznacit
apouZzit na n& styl Zdroj/Source. Z hlediska vizudlni upravy doporucujeme v tomto
piipad¢ jesté ruéné donastavit mezeru pied odstavcem na 12 bodh (kliknout do tadku se

zdrojem tabulky a zvolit moznost Odstavec — Mezera pied).

Tabulka 2 Rozpocet EU na rok 2025

(zdroj: [4])
Pokud prace vyuziva citaéni normu CSN ISO 690:2022 a jeji metodu priib&znych poznamek,
uvadi se ¢islo v hornim indexu hned za popisek. V textu poznamky se nasledné uvede

zkracena citace ve formé: PRITMENI, Nazev, rok a ptipadné &islo strany.

Obréazek 4 Humanitarni rozpocet EU za roky 2018-2022!
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3.5 Textové odkazy na obrazky a tabulky

Tam, kde to povaha textu dovoli, je vhodné vést textovy odkaz na veskeré vlozené obrazky
a tabulky. Napf.: V textu je uveden spravné naformatovany obrazek (Obrazek 3). V Tabulce

4 je uvedena statistika nehodovosti v kraji XY.

Pokud to je mozné, je vhodné z téchto textovych odkazl vytvofit kiizové odkazy, které

v elektronické verzi prace umozni jednoduché prokliknuti na konkrétni obrazek/tabulku.

3.6 Vkladani zadani prace do Sablony

Sablona pro MS Word i jeji alternativa pro program Writer od LibreOffice mé pfipravené
ovladdaci prvky pro zjednoduSené vkladdni a umisténi naskenovaného zadani prace

(v Sablon¢ na stranach 3 a 4).

V programu MS Word staci kliknout do modrého ovladaciho prvku formulaie mysi na
tlacitko pro vlozeni obrazkii a pomoci dialogového okna vybrat naskenovany obrazek
zadani. Timto zplsobem se do Sablony vlozi ob¢ strany zadani. Po vloZeni obrazku je

v pfipadé potfeby mozné obrazek upravit.

iy

Kliknutim sem vloZite obrazek.

Obrazek 4 Ovladaci prvek formulafe pro vlozeni zaddni ve Wordu
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V programu Writer je nutné kliknout do modrého ovladaciho prvku formulafe pravym
tlac¢itkem mysi, znabidky vybrat moznost Nahradit a v dialogovém okné vybrat
naskenovany obrazek zadani. Timto zpiisobem se do Sablony vlozi ob¢ strany zadani. Po

vloZeni obrazku je v pfipadé potfeby mozné obrazek upravit.

X Vyjmout Ctri+X

[ Kopirovat Ctrl+C

™ VloZit Ctrl+V
Ofiznout

Upravit externim nastrojem

Nahradit... N

B Komprimovat..

= Ulosit.

4. Ukotvit b
= Obtékani textu b
= Zarovnani objektd b
L' Usporadat b
~ Otocit nebo pieklopit »

[ VioZit popisek..
ks Vlastnosti... F4

Obrazek 5 Ovladaci prvek formulate pro vloZeni zadani ve Writeru
3.7 Matematické formule/rovnice

Rovnice — centrovand, pokud se pouziva Cislovani, tak je uvedeno na pravém okraji,
arabskymi Cislicemi (automaticky — pomoci sekvence rovnice). Rovnice a jeji Cislovani je
umisténo do tabulky bez ohrani¢eni. Rovnice je zarovnana na stied, ¢islovani na pravou

stranu. Pro urychleni vkladani rovnice pouZijte automaticky text: VlozZit — Rovnice.

a’ + b? = c? (1)
y = ZhEVb?-dac sz’:-“ac 2)

3.8 Zdrojovy kéd

Ptiklad zéapisu zdrojového kodu, pro ktery je mozné vyuzit pfipraveny styl Zdrojovy

kod/Program code.
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# Funkce pro vypoclet faktoridlu
def factorial(n):
if n == 0:
return 1
else:

return n * factorial(n - 1)

# Zisk&ni vstupu od uzZivatele

number = int (input ("Zadejte ¢islo: "))

# VypocCet faktoridlu

result = factorial (number)

# Vypis vysledku

print (f"Faktoridl c¢isla {number} je {result}")
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4 TYPOGRAFICKY NASTROJ TEX/LATEX

TeX je specializovany DTP (Desktop publishing) software, ktery je pivodné urcen pro sazbu
matematiky, nyni vSak — zejména diky rozsifeni s ndzvem LaTeX — umoznuje sazet
typograficky vysoce kvalitni vystupy pro jakékoliv strukturované dokumenty, vcetné

zavérecnych praci.

Pro studenty UTB ve Zlin¢ je piipravena Sablona, kterou mohou vyuzivat studenti vSech
fakult a kterou lze pouzit také v anglické verzi. Obsahuje napovédu a instrukce, jak s ni

pracovat. Aktudlni je dostupnd na univerzitnim webu v sekci https://www.utb.cz/

student/dokumenty-a-sablony/.

Ptedpoklada se, Ze zajemce o LaTeXovou Sablonu ma4 jiz alespoii zdkladni zkuSenosti
s timto systémem nebo s programovanim obecné. Pokud tomu tak neni, je vhodné seznamit

se s jeho dokumentaci. Nasledujici knihy jsou dostupné k vypujceni v Knihovné UTB,

vhodnym zdrojem ale také je napf. serial ¢lankt ,,Jak na LaTeX* a dalsi:

e KOPKA, Helmut a DALY, Patrick W. LATEX: podrobny priivodce. DTP & grafika.
Brno: Computer Press, 2004. ISBN 8072269739.

e RYBICKA, Jifi. LATEX pro zacatecniky. 3. vyd. Brno: Konvoj, 2003. ISBN
8073020491.

e SVAMBERG, Michal. Seridl Jak na LaTeX. Online. Root.cz. 2001-2003. Dostupné
z: https://www.root.cz/serialy/jak-na-latex/. [cit. 2024-07-23].



https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/
https://katalog.k.utb.cz/
https://www.root.cz/serialy/jak-na-latex/
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5 PREVOD PRACE DO FORMATU PDF/A

Podle aktualn¢ platné smérnice rektora k zavérecnym pracim dostupné na adrese

https://www.utb.cz/univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/smernice-rektora/

maji studenti povinnost odevzdavat elektronické verze textli svych kvalifikacnich
(bakalatskych, diplomovych, disertacnich a rigor6znich) praci ve formatu PDF/A (standard
PDF/A-1b).

Program Microsoft Word (Windows)

e Vprogramu MS Word zvolit moznost Soubor — Exportovat a v nabidce vybrat
tlacitko Vytvorit soubor PDF/XPS. V dialogovém okné s nabidkou ulozeni souboru
vybrat tlacitko MozZnosti a zaskrtnout Kompatibilni s normou ISO 19005-1
(PDF/A).

Program Microsoft Word (macOS)

Aplikace Microsoft Office pro macOS neumi vytvaret soubory ve formatu PDF/A. Je proto

nutné provést export dokumentu do PDF a tento soubor nésledné pievést do PDF/A.

e Pfevod pomoci aplikace Nahled: Otevtit PDF dokument v aplikaci Néhled a zvolit
moznost Soubor — Exportovat. V nabidce typu formatu vybrat PDF a zaSkrtnout

polozku PDF/A.

e Pfevod pomoci aplikace Adobe Acrobat Pro: Oteviit PDF dokument v aplikaci
Adobe Acrobat Pro a zvolit moznost Soubor — UlozZit jako. V nabidce typu formatu
vybrat PDF/A. Pomoci tlacitka MoZnosti/Nastaveni zobrazit nabidku a zaskrtnout

polozku Ulozit jako PDF/A-1b.
Program LibreOfficeWriter (Windows, Linux, macOS)

e Vprogramu LibreOffice Writer zvolit moznost Soubor — Exportovat jako —

Exportovat do PDF a v nastaveni zaskrtnout Archivni PDF — PDF/A-1.
Systém LaTeX
e  Sablona piipravena pro LaTeX uZ export pomoci standardu PDF/A-1b obsahuje.

Piehledné navody jsou dostupné také na webu knihovny http://iva.k.utb.cz/wp-

content/uploads/chci_odevzdat plny text kvalifikacni_prace web.pdf.



https://www.utb.cz/univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/smernice-rektora/
http://iva.k.utb.cz/wp-content/uploads/chci_odevzdat_plny_text_kvalifikacni_prace_web.pdf
http://iva.k.utb.cz/wp-content/uploads/chci_odevzdat_plny_text_kvalifikacni_prace_web.pdf
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ZAVER

Jde o stru¢ny souhrn dosazenych vysledkt, zavért a poznatkii v porovnani se stanovenym
cilem a hypotézami. Ze zavéru ma byt jasné, jakou problematikou se student zabyval
a zejména k jakym zaveéram dospé€l. Autor by mél na zaklade zjisténych vysledkli naznacit
dalsi problémy, kterym by bylo ucelné vénovat pozornost, nastinit doporuceni a navrhy,
jejichz realizace by v praxi a popf. 1 v teorii (tj. dal§im vyzkumu) pomohla vytesit zkoumany

problém.
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SEZNAM OBRAZKU

Obrazek 1 Tlacitko pro zobrazeni vSech znakil ...........cceeovvieiiieciiieeieecee e 18
Obrazek 2 PopiSek ODIAZKU.......cc.iivuiiiiiiiiiiiieie ettt e 33
Obrazek 3 Nastaveni okraji u dlouhého popisku obrazku ...........cceeeevvvevciieeciieiieeee, 33
Obrazek 4 Ovladaci prvek formulare pro vlozeni zadani ve Wordu ..........cccceevvverieenennen. 36
Obrazek 5 Ovladaci prvek formulafe pro vlozeni zadani ve Writeru .........ccceeveeeeveeennennee. 37

Seznam obrazkl je generovan automaticky, po dokonceni prace je nutné ho aktualizovat

(kliknout pravym tlacitkem mysi na seznam a zvolit moznost Aktualizovat pole).
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SEZNAM TABULEK

Tabulka 1 Popisek tabulky.........cccuiiiiiiiiiiiieiee e e e 34

Seznam tabulek je generovan automaticky, po dokonceni prace je nutné ho aktualizovat

(kliknout pravym tlacitkem mysi na seznam a zvolit moznost Aktualizovat pole).
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

A Vyznam prvni zkratky
B Vyznam druhé zkratky

C Vyznam tfeti zkratky

Seznam zkratek a symboll v¢etné jejich vysvétleni je vytvoien pomoci tabulatori. K levému
okraji budou zarovnany zkratky/symboly, po tabulatoru nasleduje jejich vysvétleni.
V ptipadé, ze je zkratka v cizim jazyce, uvede se jeji origindlni znéni a do zdvorky pak ¢esky

preklad. Seznam zkratek a symbolt je sefazen abecedné.

Poznamka: V samotném textu prace musi byt zkratky vysvétleny vzdy u prvniho

vvvvvv

vysvétleni pojmu ¢i zkratky).
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SEZNAM PRILOH
Ptiloha PI:  Sablona slovné

Ptiloha P II:  Styly pro bézné pouziti

Seznam je vytvoien pomoci tabuldtort.

Pro formatovani nadpist pfiloh a dalSich nadpist se pouziva styl Priloha/Attachment (neni

piidavan do Obsahu).



PRILOHA P I: SABLONA SLOVNE

OKkraje. Nahote 3 cm, vlevo 2 cm, dole 2 cm a vpravo 2 cm.

Uvodni stranka. M4 specialn¢ nastavené okraje — nahote 2 cm, vlevo 2,5 cm, dole 1,5 cm

a vpravo 1,5 cm.

Zadani. Pripravovano a tisténo z IS STAG, popt. zajistuje studentska referentka na

piislusném studijnim oddéleni.
Prohlaseni. V Sablonach je jiz text prohlaseni pfipraven.
Abstrakt. Necislovany nadpis, formatovani pomoci stylu Abstrakt/Abstract.

Zahlavi a zapati. Délka zahlavi je pres celou stranu. Vlevo je tuénym fezem univerzita
a prislusna fakulta, napt.: ,,UTB ve Zlin¢, Fakulta XXX* a vpravo je ¢islovani stran od
zatatku dokumentu také tuénym fezem. Cara 0,75 nebo 1 b oddéluje zahlavi od téla

dokumentu.

Format textu osnovy:

1. droven textu osnovy: zarovnani zleva, pfedsazeni o 1 cm, mezery pted i za 6 bodu,

radkovani jednoduché.

Pismo: Times New Roman, tucny fez, 12, verzalka.

Doporuceni: zprava odsadit o 1 cm.

2. drovei textu osnovy: zarovnani zleva, zleva odsadit o 0,5 cm, pfedsazeni o 1,25 cm,
mezery pied i za 6 bodu, fadkovani jednoduché.

Pismo: Times New Roman, obycCejny tez, 12, kapitalka.

Doporuceni: zprava odsadit o 1 cm.

3. uroven textu osnovy: zarovnani zleva, zleva odsadit o 1 cm, pfedsazeni o 1,5 cm, mezery

pted i za 0 bodi, fadkovani jednoduché.
Pismo: Times New Roman, obycejny tez, 12 bodu, bez stylu.

Doporuceni: zprava odsadit o 1 cm.



Nadpisy

1. droven nadpisu: cislované, piedsazeni o 1 cm, za 6 bodul, fadkovani 1,5. Vlozeni na
prazdnou stranu (Format — Odstavec — Tok textu — Vlozit konec stranky pted) — nadpis

zacina vzdy na nové stran¢. Zarovnani vlevo.
Pismo: Times New Roman, tu¢ny tez, 14 bodu, vSechna velka.
Doporuceni: predsazeni o 0,75 cm dynamicky na délce nejdelsiho Cislovani.

2. uroven nadpisu: ¢islované, predsazeni o 1,5 cm, pted 12 bodi, za 6 bodi, fadkovani 1,5.

Zarovnani vlevo.
Pismo: Times New Roman, tu¢ny fez, 14 bodd, bez stylu.
Doporuceni: piedsazeni o 0,75 cm dynamicky na délce ¢islovani.

3. urovei nadpisu: ¢islované, predsazeni o 2 cm, pied 12 bodu, za 6 bodu, fadkovani 1,5.

Zarovnani vlevo.
Pismo: Times New Roman, tu¢ny fez, 12 bodd, bez stylu.
Doporuceni: piedsazeni o 0,75 cm dynamicky na délce ¢islovani.

4. uroven nadpisu: necislované, pred 12 bodu, za 6 bodt, radkovani 1,5. Zarovnani vlevo.

Pismo: Times New Roman, tu¢ny fez a kurziva, 12 bodi, bez stylu.

Teoreticka/prakticka ¢ast. Ve stylu nadpisu 1. urovné s jedinou zménou: fadkovani piresné

420 boda.

Obrazek. Centrovat. Popisek centrovany. Pred a za 12 bodl. Ve form& Obrazek X.
Cislovani automatické, arabské. Radkovani jednoduché. Od textu ve viech smérech by mélo
byt nastaveno 0 cm. Pouzit styl Obrazek/Image v novém odstavci. Popisek umistit pod

obrazek.

Tabulka. Vycentrovat. Popisek také vycentrovat. Pfed a za 12 bodu. Zleva a zprava odsadit
dle okrajii tabulky. Zarovnat dle moznosti do bloku u vicefadkovych popiski. Ve formé
Tabulka X. Cislovani automatické, arabské. Radkovani jednoduché. Popisek umistit nad

tabulku.



Rovnice. Centrovand. Idedlni je zapsand v matematickém moddu. Automatické Cislovani
arabskymi Cislicemi ve formé napt. (1). Cislovani zprava. Doporuceni: odsadit ¢islovani

zprava o 1 cm.

Text v tabulce. Dle norem a 3 body nad a 3 body pod. Velikost pisma 12 bodt (zakladni

text ve Stylech). Pozor na zarovnavani dle desetinnych carek/tecek.

Normalni text. 6 bodu za, fadkovani 1,5 fadku. Vytvoren styl Text prace a Odstavec 1.
Times New Roman, zarovnani do bloku, velikost 12 bod. Pfidavat na patfi¢na mista pevné

mezery.
Hypertextovy odkaz. Normalni pismo ¢ernou barvou s fadkovanim 1,5.

Program (zdrojovy kod). Cislovani arabskymi ¢islicemi, kurziva. Pismo Courier New, 10

bodii. Zleva 0 0,75 cm, piedsazeni 0,25 cm. 0 bodii pied a 6 bodu za. Radkovani jednoduché.



PRILOHA P II: STYLY PRO BEZNE POUZITI

Styly pro bézné pouZziti jsou:

Abstrakt/Abstract a Abstrakt/Abstract text (pro nadpis a text abstraktu)

Cast (naformatovani Teoretické, Praktické, Experimentalni nebo Projektové &asti

BP/DP)

Hypertextovy odkaz (funk¢ni link ¢ernou barvou)

Nadpis 1_text, Nadpis 2_text, Nadpis 3_text (pro nadpisy)

Obrazek/Image (styl pro formétovani obrazkl se zarovnanim na stied)
Obsah/Content (necislovany, bez zarazeni do Osnovy, pouzito pro nadpis obsahu)

Odstavec 1/Paragraph 1 (bézny text bez odsazeni prvniho tadku, pouziva se pro

prvni odstavce nasledujici po nadpisu)

Odstavec se seznamem (formatovani seznamd, staci pouze nastavit vhodny styl
odrazek, ¢islovani atd., doporucujeme pracovat maximaln¢ se 4 Urovnémi, mezi

urovnémi vzdy zachovavat odsazeni alesponi 0,75 cm.)

Pouzité zdroje/Literature (formatovani seznamu pouzitych zdroji, lze podle

potieby pfidat ¢islovany seznam)

Priloha/Attachment (necislovany, bez zatazeni do Osnovy; doporucené pro nazvy

ptiloh)
Text prace/Text (bézny text)
Titulek/Caption (potieba ru¢né donastavit u kazdé tabulky a obrazku)

Uvod+zavér/Introduction+Conlusion (pro nadpisy Uvod, Zavér, Seznam pouZité

literatury, Seznam obrazk atd.)
Zdroj/Source (pro formatovani zdroji u obrazki a tabulek)

Zdrojovy kod/Program code (formatovani zdrojoveého kodu programu)



