POSTUP PRI VYRIZOVANi ODBORNE BAKALARSKE PRAXE

PREZENCNI FORMA STUDIA

Odbornou praxi student absolvuje kdykoliv v pribéhu prvniho aZ Sestého semestru svého
bakalafského studia.

Student nastuduje dokumentaci k odbornym praxim na webovych strankach FLKR v sekci:
Spoluprdce /Odborné studentské praxe https://flkr.utb.cz/odborne-studentske-praxe/

Moznosti realizace predmétu Odborna praxe

Student si vybere z nasledujicich alternativ realizace praxe:
a) Podnikani — Zivnostensky list

e vyplni Zddost o uzndni odborné praxe a preda ji spole€né s vypisem ze Zivnostenského
nebo obchodniho rejstfiku garantovi prislusné specializace, ktery posoudi, zda je
mozZné praxi uznat,

e po odsouhlaseni Zddosti o uzndni odborné praxe garantem student vypracuje
Zpravu o vykondni odborné praxe, kterou preda koordinatorce. Ta zpravu
zaeviduje a prfedd garantovi k zavérecnému schvaleni.

Potirebné dokumenty:
- Zadost o uznani odborné praxe
- Vypis z zivnostenského nebo obchodniho rejstriku
- Zprava o vykonani odborné praxe
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b) Student je zaméstnan

e stahne si z intranetu FLKR formulaF Potvrzeni zaméstnavatele, vyplni jej a zajisti podpis
zastupce zaméstnavatele véetné razitka,

e vyplni formulai Zddost o uzndni odborné praxe,

e oba vyplnéné formulare predlozi spole¢né s pracovni smlouvu/DPP/DPC nebo jejich kopii,
a popisem prace garantovi pfislusné specializace k posouzeni. Pracovni smlouva a popis
prace budou po posouzeni vraceny zpét studentovi,

e po odsouhlaseni Zddosti o uzndni odborné praxe garantem student vypracuje Zprdvu o
vykondni odborné praxe, kterou preda koordinatorce. Ta zpravu zaeviduje a preda
garantovi k zdvére¢nému schvaleni.

PRAXI NELZE UZNAT ZPETNE (napf. student pracoval v priibéhu prazdnin a po nékolika
mésicich si dodatecné vyFizuje Potvrzeni zaméstnavatele a narokuje uznani praxe.)!!!

Potiebné dokumenty v pfipadé, Ze student Zada o uznani DPP:
- Zadost o uznani odborné praxe
- Potvrzeni zaméstnavatele
- Zpréva o vykonani odborné praxe

Student absolvuje obornou praxi vzahrani¢i vramci
studentskych mobilit

Student absolvuje zahrani¢ni odbornou praxi v rdmci studentské mobility (Erasmus+,
Freemover a jiné) v stanoveném rozsahu (semestr, akademické studijni programy min 80 h dle
platné akreditace).

1. Student si dohodne praxi v zahrani¢ni organizaci, kterd svym zamérenim koresponduje
s jeho studijnim oborem.

2. Student predloZi pfislusnému garantovi praxi dokumenty: podepsany AL — Acceptance
Letter od pfijimajici zahrani¢ni organizace a pfedvyplnény LAT - Learning Agreement for
Traineeships, ve kterém se uvadi zplisob uznani praxe na domaci univerzité.

3. Poschvdlenigarantem praxi vSemi podepsany Learning Agreement for Traineeships doloZi
jako podklad pro administraci odborné praxe koordinatorce odbornych praxi.

4. Learning Agreement for Traineeships musi byt vyfizen (podepsan a odevzdan) nejpozdéji
2 mésice pred zahajenim odborné praxe.

5. Po ukonceni praktické stdze v zahranici student vyplni Learning Agreement After the
Mobility, ktery slouZi jako Traineeship Certificate. Vyplnény dokument student odevzda
koordinatorce odbornych praxi nejpozdéji do 10 pracovnich dnll po ukonceni praxe.
Ta dokument zaeviduje a predd garantovi k zdvére¢nému schvaleni.
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d)

Potfebné dokumenty:

AL - Acceptance Letter

LAT - Learning Agreement for Traineeships
Learning Agreement After the Mobility

Student nesplinuje zadnou vyse uvedenou alternativu

Pokud student nespliiuje Zadnou z vySe uvedenych alternativ, nasleduje tento postup:

dohodne si praxi v organizaci, kterd svym zamérenim koresponduje s jeho studijnim
oborem,

vyplni Potvrzeni o schvdleni odborné praxe a tento formuldr, zasle e-mailem garantovi
predmétu Odbornd praxe, vytistény a podepsany formuldr odevzda garant koordinatorce,
student vyplni potfebné informace ve formuldtfi Smlouva o zajisténi odborné praxe a
zajisti schvaleni smlouvy danou organizaci,

smlouvu schvalenou organizaci v elektronické podobé zasle student ke kontrole
koordinatorce na e-mail hosakova@utb.cz,

po odsouhlaseni koordinatorkou, student zajisti podpis smlouvy organizaci. Smlouva je
vyhotovena ve trech vytiscich,

smlouvu podepsanou organizaci predd student koordindtorce, ktera zajisti podpis
dékanky,

smlouva o zajisténi odborné praxe musi byt vyfizena nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
zahdjenim odborné praxe!

nelze akceptovat smlouvy, které jsou naskenované. Vidy se podepisuje jen originall!!
po absolvovani odborné praxe student vypracuje Zprdvu o vykondni odborné praxe,
kterou predd koordinatorce, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dni po ukonceni praxe. Ta
zpravu zaeviduje a preda garantovi k zavérec¢nému schvaleni.

Potiebné dokumenty v pfipadé postupu dle d):

- Potvrzeni o schvaleni odborné praxe
- Smlouva o zajiSténi odborné praxe
- Zprdava o vykondani odborné praxe
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Vystup z praxe

Po splnéni podminek odborné praxe ziska student zapocet od odpovédného pracovnika — garanta
daného studijniho programu (viz tabulka nize).

Studijni program Garant
Management rizik Mgr. Marek Tomastik, Ph.D.

Koordinatorka povéfena administraci odborné praxe pro SP Management rizik:
Ing. Pavlina Hosakova

kancelar H1/181.29, tel. 576 038 082, e-mail: hosakova@utb.cz
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