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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Vyuka v akademickém roce probiha dle Casového planu vyuky schvaleného
Akademickym senatem Fakulty logistiky a krizového fizeni Univerzity Tomase Bati ve
Zling (dale jen ,,FLKR®). Jednotlivé pfedméty jsou vyudovany v rozsahu a zabezpeéeni
uvedeném ve schvalenych a zvetejnénych rozvrhovych akcich v informacnim systému
studijni agendy (dale jen ,,IS/STAG®). Hodinové dotace odpovidaji studijnimu planu
ptislusného studijniho programu podle schvalené akreditace.

Clanek 2
Moznosti zmény ¢i nahrady vyuky

(1) Zmény v planovanych terminech vyuky je mozné provést jen za ndhradu, a to v
odivodnénych piipadech. Se zménou musi souhlasit feditel ustavu, jenz personalné
zabezpecuje vyuku, prodékan pro pedagogickou ¢innost a dékanka fakulty. Kazdd zména
musi byt zvefejnéna jeste pred samotnou ndhradou vyuky.

(2) Zmény vyuky je nutno pfednostné realizovat vzajemnou vyménou vyuky mezi
vyucujicimi. Vyuku miize ptevzit i odbornik z praxe.

(3) Jiny termin vyuky (jako nidhradu mimo rozvrhovany cas) je mozné planovat pouze
vyjimecné v hodinach, kdy je vyuka na fakulté bézné¢ planovana, zpravidla v dobé od 08:00

do 20:00 hodin.

(4) Pokud je nahrada vyuky rozvrhovana na odbornika z praxe, je nutno taktéz vyplnit
formular zmény vyuky.
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Clanek 3
Vyuka bez nahrady
Vyuka, kterd odpadla v dobé rektorského nebo dékanského volna se nenahrazuje, rovnéz
se nenahrazuje vyuka za dobu, kdy jsou studenti na exkurzich nebo akcich planovanych
univerzitou, fakultou nebo pfislusSnym ustavem.

Jen ve vyjimec¢nych ptipadech, fadné¢ zdivodnénych, je mozné zrusit vyuku bez néhrady,
a to vyhradné dékankou fakulty (pisemné na e-mail, v kopii fediteli a asistentce tstavu). V
takovém piipadé zabezpeci vyucujici studentlim predani vyukovych materialti k probirané
tématice.

Clanek 4
Zpisob vyrozuméni o zméné vyuky
V piipadé, ze vyuka probihd dle rozvrhu, ale v jiném misté nez je rozvrhovana, je nutno
tuto skutecnost pfedem ozndmit, a to vzdy s védomim feditele ustavu, na sekretariatu
ustavu. O této zmeéné musi byt podana i informace na dvetich uc¢ebny, kde méla probihat
vyuka pavodné dle rozvrhu, kterou zvetejni vyucujici predmétu.

O veSkerych zménach vyuky musi byt vZdy studenti daného predmétu vcas
uvédoméni prisluSnym vyucujicim prostfednictvim bud’ hromadného e-mailu pres
IS/STAG nebo LMS Moodle. V piipad€, ze vyucujici vi o zmén¢ piedem, sd€li tuto
skutec¢nost 1 ustné ve vyuce. Pokud nemiize o zmén¢ vyuky informovat studenty ptisluSny
vyucujici, vyrozumi studenty o zméné (na pozadani vyucujiciho) asistentka ptislusného
ustavu fakulty.

» Ozndmeni o zméné vyuky piredmétu* je po schvaleni feditelem ustavu (formulét Priloha
¢. 1) postoupeno na sekretariat ustavu. Asistentka piislusného ustavu zkontroluje, zda
navrzend zmeéna (datum, Cas a ucebna) nekoliduje sjinou vyukou rozvrhovanou
v IS/STAG. Poté neodkladné pteda formulai ke schvaleni prodékanovi pro pedagogickou
¢innost a nasledné dékance fakulty.

Veskeré planované zmény ve vyuce (tj. mimo nenadalou nemoc) uvedené v ¢l. 2 musi byt
doloZeny a schvaleny min. 3 pracovni dny pred provedenim zmény.

O schvalenych zménach informuji asistentky ustavii fakultniho rozvrhare, ktery bez
odkladu zapracuje zmény do IS/STAG. Schvalené formuléfe ,,Oznameni o zméné vyuky
predmétu® jsou ukladany a archivovany na sekretaridtu ptisluSného tstavu.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tento pokyn dékanky nahrazuje pokyn dékanky PD/03/2020 a nabyva ufinnosti dnem
9.2.2023.
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Priloha ¢. 1

OZNAMENI O ZMENE VYUKY PREDMETU

Jméno a piijmeni pracovnika:
Nazev predmétu:

Kod predmétu:
studijni datum — den od—do | ucebna vyucujici / podpis
skupina
NavrZzena zména:
studijni datum — den od—do | ucebna vyucujici / podpis
skupina
Odiivodnéni navrhované ZMENY: ........c.evuiiuiitiiti e

Zménu vypracoval(a): (datum, podpis)

Studenti INFOrMOVANI: ..ottt
(kdy, jakym zptisobem)

Zménu doporucuje ke schvaleni:
Reditel ustavu (datum, podpis)

Zménu schvaluje:
Prodékan pro pedagogickou ¢innost (datum, podpis)

Dé&kan FLKR (datum, podpis):

Zménu do IS/STAG zapracoval(a): (datum, podpis)

ZaloZeno na sekretariatu ustavu: (datum, podpis)




