POSTUP PRI VYRIZOVANI ODBORNE BAKALARSKE PRAXE

2)

3)

Odbornou praxi student absolvuje kdykoliv v pribéhu prvniho az Sestého semestru svého

bakalarského studia. V IS/STAG zvoli pFislusny semestr, kdy se rozhodl praxi vykonavat, a zapise si

predmét odpovidajici jeho studijnimu programu prezencniho studia.

Student nastuduje dokumentaci k odbornym praxim na webovych strankidch FLKR v sekci

Spoluprdce /Odborné studentské praxe.

Student si vybere z nasledujicich alternativ realizace praxe:

a)

b)

Pokud podnika na Zivnostensky list, vyplni Zddost o uzndni odborné praxe a preda ji spole¢né
s vypisem ze zivnostenského rejstriku odpovédnému pracovnikovi - garantovi, ktery posoudi,
zda je mozné praxi uznat. Termin pro doloZeni zadosti je posledni den kalendarniho roku, ktery
predchazi ukonceni studia v bakalafském studijnim programu. Podklady prosim doddvejte
odpovédnému pracovnikovi - garantovi. Garant predd odsouhlasenou Zddost o uzndni
odborné praxe koordinatorce. Po odsouhlaseni praxe garantem, vypracuje student Zprdavu
z praxe, kterou preda koordindatorce, ta zprdvu zaeviduje a preda garantovi k podpisu.

Potiebné dokumenty v pfipadé, ze student podnika:
- Z&dost o uznani odborné praxe

- Vypis z Zivhostenského rejsttiku

- Zprdva z praxe

Pokud student vykondava zaméstnani, anebo brigddu, korespondujici se studijnim
programem a ma odpracovano minimalné 80 hodin, stdhne si z intranetu FLKR formulaf
Potvrzeni zaméstnavatele, vyplni jej a zajisti podpis zastupce zaméstnavatele véetné jeho
razitka. Dale doloZi kopii pracovni smlouvy (DPP/DPC), a pokud v textu smlouvy/dohody
nebude definovan popis prace, pak si jej u zaméstnavatele zajisti a soucasné s vyse zminénymi
podklady doloZi. Student rovné? vyplni Zddost o uzndni odborné praxe. Garant predd
odsouhlasenou Zddost o uzndni odborné praxe koordinitorce. Po odsouhlaseni praxe
garantem, vypracuje student Zprdvu z odborné praxe, kterou preda koordinatorce, ta zpravu
zaeviduje a preda garantovi k podpisu. Termin pro doloZeni Zadosti je posledni den
kalendarniho roku, ktery predchazi ukonéeni studia v bakalafském studijnim programu.

V rdmci odborné praxe lze uznat pouze takové zaméstnani, ve kterém bude student dale
pokracovat. PRAXI NELZE UZNAT ZPETNE (napf. student pracoval v pribéhu prazdnin a po
nékolika mésicich si dodatecné vyfizuje Potvrzeni zaméstnavatele a narokuje uznani praxe.).

Potfebné dokumenty v pfipadé, Ze student Zadda o uznani DPP:
- Z&dost o uznani odborné praxe

- Potvrzeni zaméstnavatele

- Zprdvaz praxe



c)

Pokud student nespliiuje Zadnou z vySe uvedenych alternativ, nasleduje tento postup:

Student si sdm predbézné dohodne praxi v organizaci, vyplni formular Potvrzeni o schvdleni
odborné bakaldrské praxe a tento formular, zasle e-mailem odpovédnému pracovnikovi —
garantovi, ktery odpovidd jeho studijnimu programu (viz tabulka niZe). Vytistény a
podepsany formuldr Potvrzeni o schvdleni odborné bakaldiské praxe odevzda garant
koordinatorce pro odborné praxe ihned po jeho schvdleni, pfed podpisem Smlouvy o
zajisténi odborné bakaldiské praxe. V pripadé zamitavého vyjadreni si student po
predchozi konzultaci s odpovédnym pracovnikem zajisti novou praxi.

Pokud si student nezajisti praxi sam, kontaktuje koordinatorku odbornych praxi.

Student dale vyplni potfebné informace ve formuldfi Smlouvy o zajisténi odborné
bakaldiské praxe a zajisti schvaleni smlouvy danou organizaci (komunikace probiha
v elektronické formé, organizace schvaluje znéni smlouvy v MS Word zaslané e-mailem,
pfipadné pripominky zapracuje formou revizi). Student odpovida za spravné doplnéni
chybéjicich udaji ve formulafi smlouvy (doplfiované Gdaje jsou vyznaceny Zlutou barvou).

Smlouvu schvélenou organizaci, v elektronické podobé dokumentu MS Word, nikoliv
vytiSténou, podepsanou a naskenovanou zasle student koordindtorce na e-mail
korecka@utb.cz. Nelze akceptovat smlouvy, které jsou zasldny jiz organizaci podepsané

a naskenované. Vidy se podepisuje jen original!

Po schvaleni a kontrole smlouvy se student dostavi k podpisu smlouvy a koordinatorka
poté zajisti podpis dékana FLKR. Vechny podepsané vytisky smlouvy pfedd po piredchozim
emailovém upozornéni koordindtorka studentovi, ktery zajisti podpis vSech vytiskl
zastupcem organizace (vCetné razitka organizace).

Jedno originalni znéni smlouvy podepsané viemi stranami pfeda student organizaci, druhé
znéni dodd student zpét koordinatorce, ktera zajisti archivaci. Treti original smlouvy si
student ponecha.

Smlouva o zajiSténi odborné bakalarské praxe musi byt vyfizena dfive, neZ student zahdji
praxi a to nejpozdéji 5 pracovnich dnii pfed jejim zahajenim!

Student absolvuje odbornou bakaldfskou praxi. Nasledné vyplni Zprdavu o vykondni
odborné bakaldrské praxe a preda ji koordinatorce nejpozdéji do 30. 4. toho roku, v ném?z

ukoncuje své studium v bakalaiském studijnim programu.

Po vyhodnoceni budou zpravy predany zpét koordinatorce k archivaci.

Potrebné dokumenty v pfipadé postupu dle c):

Potvrzeni o schvéleni odborné praxe
Smlouva o zajisténi odborné praxe
Zprava z praxe


mailto:korecka@utb.cz

4) Po splnéni podminek odborné praxe ziska student zapocet od odpovédného pracovnika — garanta
daného studijniho programu (viz tabulka nize).

Studijni program Studijni obor Garant

Management rizik Mgr. Marek Tomastik, Ph.D.

Ochrana obyvatelstva Ochrana obyvatelstva Ing. Jan Strohmandl, Ph.D.

Procesni inzenyrstvi Ovladani rizik Mgr. Marek Tomastik, Ph.D.

Procesni inZzenyrstvi Ovladani rizik, specializace Rizeni | Ing. Pavel Taraba, Ph.D.
vyrobnich a logistickych systému

Bezpecnost spolecnosti Rizeni environmentalnich rizik RNDr. Jakub Trojan, MSc, MBA,

Ph.D.

Koordinatorka povérena administraci odborné praxe:
Mgr. Hana Korecka

kancelar H1/1.13 tel. 576 038 070 e-mail: korecka@utb.cz
Mgr. Marek Tomastik, Ph.D.

prodékan pro vnéjsi vztahy a celozivotni vzdélavani
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